Univerzitet u Beogradu

Matematicki fakultet

Elektronski kurs o programu Access 2013

za ucenike srednjih skola

Master rad

Mentor: dr Miroslav Mari¢ Kandidat: Katarina Gruji¢

Broj indeksa: 1028/2012

Beograd, 2013.






Predgovor

Zivimo u vremenu velikih ideja, koje su narogito zaZivele na polju obrazovanja, i koje se
po znacaju iz dana u dan sve viSe penju na lestvici i sve viSe donose primetne rezultate onima koji
su spremno docekali promene. U obrazovanju se sada u samom centru nalaze uéenici, njihova
interesovanja i sposobnosti, pa je velika paznja stoga usmerena na menjanje i prilagodavanje
nastavnih planova i programa. Ipak, nas je zadatak da ucenike usmerimo ka pravom cilju, koristeci

Sto zanimljivija i u¢inkovitija sredstva na tom putu.

Na sopstvenom primeru iz srednjosklolskog perioda primetila sam da nedostatak adekvatne
literature za dodatno udenje i informisanje iz pojedinih predmeta predstavlja problem. Cesto je
bilo neophodno da izdvajam sitne delove iz mnogobrojnih izvora kako bih ,,prikupila“ celinu, a

desavalo se i da u literaturi koju sam koristila nije bilo dovoljno slika i pojasnjenja uz teorijski deo.

Sadasnjost i budu¢nost obrazovanja jestu elektronski kursevi i elektronske lekcije, kao
pomoc¢ ucenicima u uéenju. Pokusala sam da radom Elektronski kurs o programu Access 2013 za
ucenike srednjih Skola omoguéim ucenicima srednjih $kola, koji se susre¢u u nastavi sa paketom
Microsoft Office (2013) i programom Access iz tog paketa, da na jednom mestu na zanimljiv nacin
uz jednostavne primere i puno slika sa istaknutim detaljima, steknu $to vece znanje o tom

programu.

Koristim ovu priliku da se zahvalim ¢lanovima komisije, dr Vladimiru Filipovicu i mr Sani
Stojanovi¢, a naro¢ito Svom mentoru, docentu dr Miroslavu Maricu, koji mi je pruzio puno

podrske, pomoci i korisnih saveta, na divnoj saradnji.

Katarina Gruji¢

U Beogradu,
04.oktobra 2013.
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Elektronski kurs o programu Access 2013 za ucenike srednjih skola

1 Uvod

U ovom radu opisan je program Access iz paketa Microsoft Office 2013, na nivou u¢enika srednjih
Skola, kako bi se ucenicima pomoglo da dopune i/ili proSire svoje znanje iz te oblasti. U radu,
pored teorijskog dela svake od opisanih komponenti Access baze podataka, nalaze se slike sa
istaknutim detaljima koji su pre toga opisani, kao i jednostavni primeri, kako uéenici ne bi morali

da svoju paznju skrecu sa glavnog cilja elektronskog kursa na detaljnu analizu primera.

U drugom poglavlju objasnjeni su slede¢i pojmovi: baza podataka, entiteti i veze medu entitetima,
kako bi pre samog kreiranja baze u Access-u uc¢enik/korisnik imao predstavu o tome. Da bi veze

medu entitetima bile jasnije, u drugom poglavlju nalaze se i slike primera objasnjenih veza.

Trece poglavlje jeste srz rada i u okviru njega predstavljen je program Access i njegove glavne

komponente tj. objekti u njemu.

U prvom delu je opisano otvaranje baze podataka u Access-u i izgled ekrana, uz mnostvo

slika, kako bi korisnik mogao da se snade jo$ u prvim koracima kreiranja baze podataka.

U drugom delu je opisana prva i osnovha komponenta baze podataka — tabela. U ovom
delu rada objasnjen je pojam tabele u bazi podataka, a zatim je kroz instrukcije, slike i primere
opisano kreiranje tabela na viSe nacina, kao 1 izmene 1 rad u tabeli, nakon kreiranja. Ova oblast je
najopsirnija u elektronskom kursu zbog svog znacaja, s obzirom na to da su tabele osnovni objekti

baze podataka.

U tre¢em delu akcenat je na relacijama tabela 1 na kreiranju relacija medu tabelama, uz

odgovarajuce slike i jednostavni primer.

U cetvrtom delu opisani su upiti, druga po znac¢aju komponenta baze podataka. Kao $to je
slu¢aj kod tabela, i ova oblast je po obimu jedna od najopSirnijih zbog svoje vaznosti. U okviru
ove oblasti nalaze se 1 prakti¢na objaSnjenja, adekvatni primeri i slike o kreiranju razli€itih tipova

upita i njihovoj ulozi u bazi podataka.



U petom delu ovog poglavlja opisane su forme, njihova uloga, komponente i znacaj za
bazu podataka. Slikama i tekstualnim objaSnjenjima i primerom je prikazan prakticni deo kreiranja

razlicitih tipova formi na razlicite nacine.

Sesti deo, ujedno i poslednji u treCem, glavnom poglavlju rada, zauzimaju izvestaji. U
ovom delu objasnjeni su uloga i znacaj izvestaja, kreiranje na viSe nacina, kao i slikovni opis

kreiranja 1 prilagodavanja izvestaja.

U Cetvrtom poglavlju rada, na samom Kraju izvedan je zakljucak i navedena literatura koja

je koriS¢ena pri izradi ovog master rada.



2 Baza podataka. Entiteti i veze medu njima

,,Baza podataka - kolekcija povezanih podataka sa viSestrukom namenom. To je skup podataka
koji se odnose na jednu temu ili namenu.« (videti u [1]) Bazu podataka je najlakSe shvatiti kao
skladiSte opSte namene za smeStanje i obradu bilo koje vrste informacija, prema Zelji korisnika.
Baza podataka nije samo skup podataka. Ona je i skup objekata koji pomazu pri upravljanju
podacima, kao §to su npr. forme (za unos ili azuriranje podataka) i izvestaji (za prikaz i/ili

Stampanje odabranih grupa podataka u Zeljenom obliku).

,Entitet je element o kome se memorisu informacije. To je element koji postoji i koji se moze
razlikovati od ostalih elemenata.« (videti u [1]) Entitet predstavlja bilo koji pojam koji poseduje
svoje atribute koji ga jednoznacno opisuju, a koji se mogu sacuvati kao zasebne informacije
nezavisne od ostalih. Entitet moZe biti UCENIK, a njegovi atributi: ime, prezime, datum rodenja i

sli¢no.

Podaci koji se nalaze u bazi podataka nisu nasumi¢no rasporedeni, ve¢ su grupisani po entitetima.

Svaka baza podataka moZe da se sastoji od jednog ili viSe entiteta, izmedu kojih mogu postojati

veze koje su objasnjene u nastavku.
T 1 1
Veza =L

Veza 1:1 (jedan-prema-jedan) je najprostiji tip veze. ,,Za primer se moze uzeti veza RUKOVODI
izmedu entiteta RUKOVODILAC 1 SEKTOR, gde se vidi da jedan rukovodilac moZe rukovoditi

samo jednim sektorom, ali i obratno — jedan sektor ima samo jednog rukovodioca.*

1
RUKOVODILAC ! RUKOVODI SEKTOR,

Slika 2.1 Primer veze 1:1




1
Fezq =0

,Veza 1:00 (jedan-prema-vise) je najcesci tip veze, a da li je veza 1:00 ili 00:1 zavisi od toga u
kom smeru je posmatramo. Za primer ovog tipa veze se moZze uzeti veza SEKTOR ZAPOSLJAVA
RADNIKA, gde su entiteti SEKTOR i RADNIK u vezi 1:00, jer u jednom sektoru moze biti

zaposleno vise radnika.

v's) ) 1
SEKTOR}— @ RADNIK RADNIK — @ SEKTOR

Slika 2.2 Primer veze 1:00 Slika 2.3 Primer veze o0:1

Posmatraju¢i ovu istu vezu u suprotnom smeru moze se uoliti veza RADNIK RADI U

SEKTORu, gde vise radnika moze raditi u jednom sektoru. (videti u [1])

[# & ]
Veza =22

Veza 00:00 (vise-prema-vise) javlja se Cesto. Za nju je karakteristi¢no to $to se ne moze direktno

primeniti u relacionim modelima baze podataka.

oo e
RADNIK @ PROJEKAT

Slika 2.4 Primer veze oo:o0




,,Problem veze co:0 izmedu dva entiteta se pravazilazi ,,razbijanjem* ove veze na dve veze tipa
1:00, pa se tako, prikazana veza RADNIK:PROJEKAT (w:), deli na dve veze: PROJEKAT:P_R
(1:0) i P_R:R:RADNIK (:1), gde je P_R novi entitet (tabela u bazi) koji obezbeduje strogu
kontrolu modela.” (videti u [1])

Rekurzivna veza

,,J0$ jedan problematican tip veze, a srece se u situacijama kada se izmedu dva (ili vise) entiteta
pojavi veza 1:00 prema jednom paru atributa, a 1:1 ili c0:1 prema drugom paru. Kao primer mozemo
uzeti vezu RADNIK:RUKOVODILAC.

PODREDEN

[ RADNIK CADZOR

Slika 2.5 Primer rekurzivne veze

Jedan radnik se, u tabeli RADNICI, moze pojaviti samo jednom, dok se kod izbora nadrornika
(rukovodioca) u tabeli RUKOVODIOCI, jedan radnik opet moZe pojaviti samo jednom, pa se
uocava veza 1:1, ali poSto je jedan rukovodilac nadreden ve¢em broju radnika, jasno je da postoji
1 veza RUKOVODIOCI:RADNICI = 1:. Objedinjavaju¢i ove dve veze u jednu relaciju —

proizilazi da je ona tipa oo:oo.

Ovaj tip veze je u bazi podataka moguce ostvariti, ali se model teSko moze odrzavati, pa se savetuje

njeno eliminisanje, tj. razbijanje na vise entiteta sa vezama 1:00.* (videti u [1])




3 Uvod u Access 2013

Program Access 2013 spada u grupu programa za upravljanje bazama podataka — DBMS
(Database Management System). Ovi alati se koriste u projektovanju, razvoju i koris¢enju baza

podataka. Podaci koji se obraduju mogu biti sve ono $to ucenik/korisnik smatra potrebnim. To

mogu biti:
e Imena,
e Adrese,

e Brojevi telefona,

e Vazni datumi,

e Podaci o preduzecu,
e Poslovni saradnici,
e Proizvodi,

e QOcene,

1 jo§ mnogo drugih podataka sa kojima se korisnik susrece u svojoj svakodnevnici i1 $to bi moglo
da se prikaze u bazi podataka. U nastavku kursa prati¢emo kreiranje baze podataka u kojoj ¢e biti

podaci o ucenicima jednog odeljenja.

Baza podataka u MS Access-u moze da sadrzi slede¢e komponente, tj. vrste objekata:

FIELDS TABLE

— =
» Form Wizard - » Report Wizaed P S Module
(8] o
3 Navigation = Labels T Class Module
Apphcation | Table Table SharePowt]| Query Query || Form Foem  Blank Report Report Blank Macro
Parts ~ Design  Lists~ Wigard Design Desgn Form More Forms * Dessgn Report Visual Batxc
Tempiate jene Form Reports Macros & Code

Slika 3.1 Vrste objekata u programu Access 2013




— Tabela (Table) je osnovni tip objekta u bazi podataka. Ona je direktni izvor podataka baze.
U njima se ¢uvaju podaci koje korisnik ima na raspolaganju, pa kreiranje baze podataka
pocinje kreiranjem tabela. Podaci u tabeli su smesteni po poljima (tj. kolonama), a sva polja
sa podacima sacinjavaju zapis (tj. red). Od toga kako se organizuju podaci u tabelama, a
onda i kako se povezu sa drugim tabelama pomocu relacija, zavisi i sam kvalitet baze
podataka.

— Upit (Query) je tip objekta baze podataka pomocu koga se postavljaju pitanja o podacima
tabela ili drugih upita kako bi se podaci mogli azurirati u formama ili da bi se mogli
pregledati kroz izvestaje. Zbog toga se upiti mogu definisati i kao posredni izvori podataka,
za razliku od tabela koje su direktan izvor podataka. Upiti daju odgovore na pitanja o tome
,koliko ucenika je vrlodobro, koja su njihova imena, odeljenje* i slicno, samo je
neophodno znati kako ih postaviti u Access-u. Koriséenjem upita mogucée je spojiti polja
razlicitih tabela koje su povezane relacijama. Takode, mogu se koristiti 1 za aZuriranje,
dodavanje, brisanje podataka iz tabela i to odjednom, na osnovu nekog kriterijuma, sa
moguénoscu pregleda podataka koji ¢e se menjati/brisati pre samog izvrSenja. Ukoliko
korisnik zna da na pravi nacin koristi tabele 1 upite i moguénosti koje on pruza, vrlo
jednostavno ¢e moci da kreira i ostale komponente baze podataka s obzirom na to da su
upiti i tabele kljuéni u radu sa bazama.

— Forma (Form) ili obrazac je tip objekta baze podataka koji omogucava korisniku unos i
prikazivanje podataka u obliku u kom on Zeli, a koji podseca na Stampane obrasce u kojima
treba da se popuni prazno mesto ili da se nesto zaokruzi ili ¢ekira. Svaki obrazac moze biti
jednostavan, ali i veoma sloZen, u zavisnosti od Zelja onoga ko ih kreira.

— Izvestaj (Report) je objekat baze podataka koji obezbeduje korisniku pregled i Stampanje
podataka u obliku koji Zeli. Kao i obrasci, izvestaji mogu da budu jednostavni, ali i vrlo
slozeni, u skladu sa time koji je oblik izvestaja korisniku najjednostavniji i najpregledniji
za koriscenje.

— Makro (Macro) je niz Access komandi koji se koristi onda kada vise komandi istim
redosledom treba upotrebiti na visSe mesta u Access aplikaciji. Kada se makro pokrene,

Access izvrSava naredbe makroa U istom redosledu kao $to je i navedeno.



3.1 Otvaranje baze u programu Access 2013

Nakon $to se pokrene Access 2013 ( Start > All Programs > Microsoft Office 2013 > Access

2013 ), nude se tri najvaznije opcije:

1. Otvaranje postojece baze podataka (Open Other Files);

2. Kreiranje baze podataka na osnovu ve¢ napravljenih $ablona baza podataka sa Internet-a;

3. Kreiranje potpuno nove baze podataka od samog pocetka.

Sign in to get th

Access ot 2

Suggested searches: Assets Business Contacts Employee Inventory Proiect

Recent Sales F—— s

Cortacty lovue b acking

Slika 3.1 Pocetni prozor u programu Access 2013
Nakon odabira, otvara se prozor Access baze koji sadrzi :

= Naslovnu traku (Title bar) sa nazivom baze podataka u samom vrhu ekrana.




Paletu alatki za brzi pristup (Quick Access toolbar) — koja je locirana u gornjem
levom uglu ekrana. Ona je uvek prikazana, a moguce joj je dodati bio koju ikonicu
koju zelimo da uvek imamo ,,pri ruci®. Dovoljno je desnim tasterom misa kliknuti
na zeljenu ikonicu, a onda iz padaju¢eg menija izabrati Add to Quick Access

Toolbar.

=
FILE Customize Quick Access Toolbar

Mew

Open

Save

Ernail

Quick Print

Print Preview

Spelling

Undo

Redo

Maode

Refresh All

Sync All

Teuch/Mouse Mode

More Commands...

Show Below the Ribbon

Slika 3.2 Quick Access toolbar

Traku (Ribbon) — koja se nalazi ispod naslovne trake. U njoj se nalaze kartice:

e FILE,
e HOME,
o CREATE,

o EXTERNAL DATA,
o DATABASE TOOLS,




kao i sve ikonice za izvrSavanje raznih komandi u vezi sa odabranom karticom,
koje se nalaze ispod. Za prilagodavanje trake potrebno je desnim tasterom misa
kliknuti na nju i odabrati Customize Ribbon.

= Okno za navigaciju (Navigation pane) — koje se nalazi u levom delu ekrana, ispod
trake. U oknu za navigaciju se prikazuju svi kreirani objekti baze podataka, a ono
takode omogucava i filtriranje kreiranih objekata pritiskom na = i biranjem Zeljene
opcije. Desnim klikom miSa na odredeni objekat u oknu za navigaciju pojavljuje se
padajuci meni koji pruza moguénosti odabira tipa prikaza objekta, reimenovanje,
eksportovanje, kopiranje i sl.

= Statusnu traku (Status bar) — koja se nalazi na samom dnu i duz celog ekrana i
koja sadrzi informacije o fajlu na kom radimo u tom trenutku. Ukoliko je potrebno
da statusna traka obezbeduje dodatne iformacije, ili je potrebno da se broj
prikazanih informacija smanji, desnim tasterom misa treba kliknuti na nju, a onda

iz padajuceg menija odabrati Zeljene mogucnosti.

uick Access toolbar i -
— Q Title bar —
@ =| Moja prva baza podataka : Database- D:'\Moje baze podataka\Moja prva baza podataka.accdb (Access 2007 - 20... =D
HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS Sign in
] & T 1 BEEOZ Bw U2 O3
!I e %‘E&n lg B =R o Bl _T w©
Application  Table Table SharePoint Query Query  Form Form Blank Report Report Blank Macro
Parts = Design  Lists = Wizard Design Design  Form E- Design Report
Templates Tables CQueries Farms Reports Macros & Code ~
All Tables ® « L Ribbon
Szarch. yel
UZenici -

Ucenici : Table
Upit Rodendani
Upit za brisanje
Matematika
UceniciQcene e Navigatinn pane
Upit Totals

Copy Of Forma Ucenici Wizard
Forma Dnevnik

Forma Ucenici 1

Status bar

e g

Forma Uéenici Wizard -

Slika 3.3 Radni prozor programa Access 2013

-10-



U sluc¢aju odabira trece opcije, kreiranja nove baze podataka od pocetka, Access odmah trazi da se

baza i pre samog kreiranja imenuje i sacuva.

Smestamo bazu
na Zeljeno
mesto

Blank de

File Name
k ‘.:.k:}-

D:\Maje baze podataka\

Slika 3.4 Imenovanje i ¢uvanje baze podataka

3.2 Tabela i njena organizacija

3.2.1 Tabela, polje, zapis

Da bi obrada informacija u Access-u bila moguc¢a, neophodno je prethodno ih smisleno grupisati

po tabelama koje se sastoje iz kolona i redova.

Tabela sadrzi podatke o nekom predmetu. Na primer, baza podataka moze da sadrzi jednu tabelu
sa podacima o u¢enicima (ime, prezime, odeljenje, broj telefona...), drugu tabelu za ocene

1z dnevnika 1 sli¢no.

Polje predstavlja jedini¢ni podatak, kao $to je ime osobe, ili datum datum rodenja. Polje se
uglavnom javlja kao jedna kolona tabele u bazi podataka.

-11 -



Zapis se sastoji od svih podataka pojedinacnih stavki tabele. Na primer, svi podaci o jednom
uceniku iz tabele Ucenici, ili sve ocene jednog u¢enika u tabeli Dnevnik. Zapis je u tabeli

predstavljen u vidu reda.

Eclje
D - Ime - Prezime - Proseéna ocena
1 Ana Brankovic
Zapis 2 Stefan Stojanovié
| 3 Dunja Kati¢
vredncst polia

Slika 3.5 Primer tabele sa oznacenim zapisom, poljem i vrednos$¢u polja

3.2.2 Indeksiranje i primarni kljué

,» Indeksiranjem se omogucava da se, u daljem kori$¢enju tabele kao izvora podataka, moze brze
sortitati, pretrazivati i obradivati u svakom drugom obliku - po polju podataka koje je indeksirano.
Indeksiranje se preporucuje za polja numeric¢kih podataka i to samo u situacijama kada se nad

njima planira neki oblik pretrazivanja.

vPolje primarnog kljuca. Ovo polje jednoznacno identifikuje svaki zapis u tabeli. Na osnovu
sadrzaja ovog polja moze se ta¢no odrediti o kom zapisu se radi. Kada je po datom polju ukljucen
primarni klju¢-update podataka je nesto sporiji, ali se zato svaki upit po ovom polju drasti¢no

ubrzava. (videti u [1]).

Primarni klu¢ pomaze pri sortiranju, indeksiranju i obavezan je u svakoj tabeli. U slucaju da ga
korisnik ne podesi, Access automatski dodaje i postavlja kao primarni kljuc polje ID u tabeli koje
je tipa AutoNumber i jedinstveno je za svaki zapis tabele.

VaZno: Primarni klju¢ (Primary key) mora biti polje koje je:

e jedinstveno

e nezavisno od drugih polja
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e razli¢ito od nule.

NAPOMENA: Primarni klju¢ moze da se sastoji od vise polja.

Postoje tri tipa primarnog kljuca:

e Prost kljuc;
o Slozen kljuc;

o Spoljni kljuc.

Prost primarni klju¢. Kada u nekoj tabeli postoji polje koje moze u potpunosti da odredi
jedinstvenost zapisa, takav kljuc naziva se prostim primarnim klju¢em. Na primer, u tabeli Ucenici,
u kojoj se nalaze podaci o u¢enicima jednog odeljenja, polje ID ucenika bi jednozna¢no odredivalo

zapise, tako da bi to polje moglo da bude prost primarni kljuc.

Neka sada u istoj tabeli polje ID ucenika ne postoji, ve¢ je potrebno da se odabere drugi
jednoznac¢no odredeni klju¢. U tom slu¢aju moguce je odabrati ime ucenika, ali s obzirom na to da
se desava da postoji vise ucenika istog imena, a i prezimena, potrebno je polju Ime dodati polja
Prezime i Ime jednog roditelja. Ovakav primarni klju¢ naziva se sloZen primarni kljué. Dakle,

slozen primarni klju¢ je onaj kod koga jedno polje ne odreduje zapise jednoznacno.

Spoljni klju¢. Kada se dve tabele nalaze u relaciji, povezane su preko jednog zajednickog polja.

To polje ¢e u jednoj od tabela biti primarni klju¢, a u drugoj tabeli ono ¢e biti spoljni kljuc.

3.2.3 Kreiranje tabele

Nakon ¢uvanja i imenovanja nove baze podataka, otvara se viSe moguénosti za kreiranje tabele.

Prvi nacin je jednostavno kopiranje podataka iz drugog programa. Ovaj metod je najefikasniji kada

su podaci koji se kopiraju podeljeni po kolonama. U slu¢aju kada se podaci nalaze u programu za

-13-



obradu teksta (kao $to je na primer Microsoft Word), najbolje bi bilo prvo ih prebaciti u format

tabele, a potom ih kopirati odatle u Access. Dakle, postupak je sledeci:

1. Oznacavanje teksta koji se kopira;

2. Kopiranje teksta (opcija Copy iz padaju¢eg menija desnog tastera misa ili na
tastaturi Ctrl+C);

3. U Access tabeli lepljenje kopiranog teksta (opcija Paste iz padaju¢eg menija
desnog tastera misa ili na tastaturi Ctrl+V);

4. Dodeljivanje zeljenog naziva svim poljima dvoklikom na automatski naziv

Fieldl, Field2.. i uno$enjem novog naziva.

VaZno: Access svakom polju automatski dodeljuje tip podataka koji odgovara podacima u prvom

zapisu odgovarajuceg polja.

Drugi nacin za kreiranje tabele u Access-u jeste uvozenje podatak iz nekih drugih izvora, kao §to
su na primer: Microsoft Excel, Microsoft Access, XML, HTML dokument, Outlook fascikla i
sli¢no. Dakle, nakon imenovanja i ¢uvanja baze podataka, treba odabrati karticu EXTERNAL
DATA (SPOLJNI PODACI), a zatim iz grupe Import & Link izabrati odakle se podaci uvoze.

FILE HOME ZREATE EXTERMAL DATS D
=l Eli_l E,'—] 25 Text File
X Hp =1 e
52 XML File
Saved Excel Access QDB i
Imports Database |+ More~

Slika 3.6 Opcije za uvoZenje podataka iz grupe Import & Link u kartici EXTERNAL DATA

Zatim treba iz dijalog prozora koji se pojavljuje odabrati dugme , a zatim pronaci
zeljeni dokument i nastaviti prema uputstvima carobnjaka (Import Spreadsheet Wizard) koji se

otvara nakon toga.

Na sli¢an na¢in moguce je izvoziti tabele iz Microsoft Access-a.
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EXTERMAL DATA DATABASE TOQLS

ﬂ (7 TextFile P77 T ‘gj @ @ =7 FAAccess

i X ; 2 ; -
Sl rile P I = ~ Efword Merge
ODBC Sawved Excel Text XML PDF  Emnall

Database | # More~ Exports File File orXPS I: Maore

Slika 3.7 Opcije za izvoZenje podataka iz grupe Export u kartici EXTERNAL DATA

Tre¢i nacin za kreiranje tabela u Access-u 2013 je postepeno popunjavanje tabele jednostavnim
unos$enjem podataka u Celije. Potrebno je iz kartice CREATE odabrati Table ili Table Design, pa

se u zavisnosti od toga koju smo ikonicu odabrali, otvara se razli¢it prikaz tabele.

e Prikaz Datasheet View — u slucaju da je odabrana opcija Table — omogucava korisniku da
direktno unese podatke u tabelu. Treba imati u vidu da Access u tom slu¢aju sam odreduje
pojedina svojstva polja u zavisnosti od sadrzaja unosa. Ime polja daje se odabirom opcije
Rename Column iz menija koji se otvara nakon $to se klikne desnim tasterom miSa na
naziv kolone. Datasheet View se koristi kada se kreira tabela kopiranjem podataka iz nekog
drugog dokumenta, kao $to je to opisano u prvom nacinu kreiranja tabele. Jedina
mogucnost definisanja podataka u ovom prikazu jeste da se pre unosenja neke vrednosti u

polje, odabere kog ¢e tipa biti podaci u njemu, 1 to klikom na strelicu pored naziva polja.

D - [Click to Add | - |
* (New)l A8 Short Text

12 Number

m
2

Slika 3.8. Biranje tipa podataka u polju Datasheet View prikaza tabele

-15-



Prikaz Design View — u slucaju da je odabrana opcija Table Design — daje nam mogucénost
kreiranja tabele detaljnim izborom svojstava polja podataka, kao $to su imena polja, tip podataka

i veli¢ina polja, zatim odredivanje primarnog kljuc¢a, indeksiranje, formatiranje i sli¢no.

HOME CREATE EX

Slika 3.9 Ikonice za kreiranje tabela u razli¢itom prikazu

Jednostavan nacin za prelazenje iz jednog prikaza tabele u drugi (Design View i Datasheet View)
jeste da se iz kartice HOME iz grupe Views odabere opcija View i da se potom iz padaju¢eg menija
odabere zeljeni prikaz, kao Sto je prikazano na Slici 3.10.

CRE CRE
b /‘ Cut b /‘ Cut
Wiew Paste Wiew Paste
= Format = Format f
D Datasheet View D Datasheet View
h{ Design View h{ Design View
[oaiasa] (oaiaaa|

Slika 3.10 Promena prikaza tabele

U prikazu Design View moguce je izvrsiti razna prilagodavanja postojece tabele.

U Design View tipu prikaza otvara se prozor u kome se uocavaju tri osnovna dela ekrana: Naslovna
linija, Okno za polja i Okno za svojstva polja.
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I T Tablel’, |— Naslovna liniia x

Field Name Data Type Description (Optional) -
1. 2. 3.
Field Properties I_ Okno za polja

General |Lcu::ukup

— Okno za svajstva polja

& field name can be up to 64 characters long
including spaces. Press Fl1 for help on field

names,

Slika 3.11 Design View tabele u programu Access 2013

U naslovoj liniji nalazi se naziv tabele, dok se u oknu za polja nalaze tri kolone: Field Name (naziv
polja), Data Type (tip polja) i Description (opis).

1. Field Name — kolona u koju se unose nazivi polja tabele. Ovde se nazivi (bez dvoklika

miSem na stari naziv, kao $to je to bio slucaj u prikazu Datasheet View) jednostavno unesu

u ¢elije kolone Field Name.

2. Data Type — kolona u kojoj za svako polje ¢iji je naziv u odgovaraju¢em redu kolone

Field Name biramo Zeljeni tip podataka koji ¢e se unositi u tabelu.

U tabeli 3.1 opisani su ukratko tipovi podataka i njihova upotreba.
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Tabela 3.1 Tipovi podataka i njihova upotreba

Short Text

Long Text

Number

Date/Time

Currency

AutoNumber

Yes/No

OLE Object

Hyperlink

Attachment

Calculated

Lookup Wizard...

Kratak tekst koji moZe da se koristi zajedno sa brojevima kao Sto su telefonski

brojevi, poStanski brojevi i sli¢no.

DuZi tekst kada opisujemo nesto.

Numericki podaci koris¢eni za matematicke operacije (osim za valute).

Datumi i/ili vreme

Za racunanje sa valutama. Na ovaj nacin izbegava se zaokruZivanje pri

racunanju.

Automatski brojac koji se u svakom redu povecava (smanjuje) za 1. Moze biti i

neki proizvoljan broj.

Moze biti samo Da ili Ne.

Objekti nekih drugih programa, kao sto su dokumenti Word-a, Excel-a, slike,

zvukovi..

Adresa nekog fajla iz kompjutera ili sa Interneta.

PriloZzeni dokument.

Racunske operacije.

Kreira polje koje se popunjava iz polja druge tabele ili iz liste zadatih vrednosti.

3. Description — kolona koja sadrZi opis polja. Nije obavezno popunjavanje ove kolone, a

vrednost koja se tu unese bice vidljiva jedino u status baru na dnu ekrana nakon otvaranja

tabele u Datasheet View prikazu.
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Jos neke od opcija polja nalaze se u oknu za svojstva polja - Field Properties. Ove dodatne opcije
polja variraju u zavisnosti od tipa podataka koji se prikazuje u polju, a nalaze se u karticama

General i Lookup.

General Lnnkupl

Field Size 255 4

Farmat 3.

Input Mask G.

Caption 7.

Default Value g,

Validation Rule ————— 9, The data type determines the kind of values
validation Text that users can store in the field, Press F1 for
Required P help on data types.

Allow Zero Length Yes

Indexed Ma

Unicode Compression  |Yes

IME Maode Mo Control

IME Sentence Mode Mone

Text Align General [

| ovde se mogu menjati
prikazi tabele.

Slika 3.12 Field Properties — jos neke opcije polja

General — kartica koja sadrzi listu opstih svojstava polja:

4. Field Size je memorijska veli¢ina polja. Ona se razlikuje u zavisnosti od tipa podataka.

5. Format pokazuje u kom formatu ¢e se odredeni tip podataka prikazivati. Kod nekih
tipova podataka moguce je promeniti format u kome se podaci prikazuju. U Tabeli 3.2

prikazani su neki od primera.
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Tabela 3.2 Tabela formatiranja polja nekih tipova podataka (videti [3])

Formatiranje teksta

Format

PrPR-eEeE
eeE-PE@&

<

S

e\!

@;"Nema unosa”
@;"Nema unosa”

Unos u

Datasheet Izgled
prikaz tabele
1234567 123-4567
123456 123-456
ZDRAVO zdravo
zdravo ZDRAVO
Zdravo Zdravo!
Zdravo Zdravo
(blank) MNema unosa

Objasnjenje

@ predstavlja obavezni karakter ili razmak.
& predstavlja opcionalni karakter ili razmak.
< Smanjuje sve karaktere.

> Uvecava sve karaktere.

\ dodaje karaktere na kraj.

Farmatiranje brojeva

#iH #10.00
$###, #10.00

###.00%

123456.78 123,456.78
0 $0.00
123 12.3%

# predstavlja cifru.

S dodaje znak 5.

% mnozi broj koji smo uneli brojem 100 i dodaje
znak %.

Formatiranje datuma i vremena

dddd","mmmm d","yyyy

dddlljllmmm ||. " dll, lllw
"Today is " dddd
h:n:s: AM/PM

Monday, January
1, 2001
Mon, Jan. 1, ‘01

Today is Monday
12:00:00 AM

dddd, mmmm i yyyy oznacavaju cele ime dana,
meseca i godinu.

ddd, mmm i yy oznatavaju prva tri slova dana i
meseca i poslednje dve cifre godine.

«n" predstavlja minute da ne bi dolazilo do zabune

sa mesecima.

Da/Ne (Yes/No) formatiranje

;"Yes"[green];"No"[red]

Lfes” je zelene boje, a ,No” crvene.

6. Input Mask je opcija polja koja ograni¢ava moguénost unosa, odnosno, obezbeduje

unos podataka u istom obliku svaki put. Najbolji primer za to je Date/Time.

7. Caption: ovde se upisuje ime polja koje ¢e se koristiti u prikazu Datasheet View ili u

Label-u u formama. Recimo da neko polje ima naziv Sr_ocena, a da korisnik Zzeli da se radi

lakSeg snalaZenja prikazuje naziv Srednja ocena.

8. Default Value je vrednost koja se automatski pojavljuje u polju ako se u njega nista ne

unese.
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9. Validation Rule opcija omoguc¢ava ograni¢avanje vrednosti polja, npr. vrednost polja

mora biti manja od 6.

10. Validation Text je tekst koji se javlja ukoliko Validation Rule nije ispunjen.

11. Required: Ukoliko je ova opcija uklju¢ena, ovo polje mora imati neku vrednost.

12. Allow Zero Length sluzi za odredivanje da li je u polju dozvoljeno da postoji string

duzine nula, tj. (,,*)

IFieId F‘r-:upertiesl
13. Indexed - kada je bilo re¢i O |General|logkup|
indeksiranju, napomenuto je da su indeksi | ¢ *E¢ 253
polja koja se Cesto pretrazuju i menjaju. Da [C”p'-'tf Mask
aption
bi neko polje postalo indeks, potrebno je u | Default Value
Validation Rule
Design View u kartici General okna za | validation Text
. i . Required Mo
svojstva polja u redu Indexed uneti umesto | aligw Zero Length Ves
- . o N ]
No (koje je automatski postavljeno) izabrati | Unicode Campression  [Ho
. ., .. . IME Mode
iz padaju¢eg menija Yes (No Duplicates) za | e centence Mode ¥es (No Duplicates)
Text Align Left

sprecavanje pojavljivanja duplikata,

odnosno Yes (Yes Duplicates) u protivnom.

Slika 3.13 Podesavanje indeksa u oknu Field

Properties u Design View

»L0ookup kartica sadrzi svojstva u slucaju da se podatak u teku¢em polju bira iz liste
vrednosti. Sve zapo€inje izborom tipa kontrole koja prikazuje listu raspoloZivih vrednosti, tako da
u zavisnosti od vrste podataka koje polje cuva moZe biti Text Box (nije Lookup polje), ComboBox

i List Box (standardno), kao i CheckBox (za Yes/No tip podataka).” (videti u [1])
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3.2.4 Normalizacija baze podataka

Kod kreiranja baza podataka treba voditi racuna i o normalizaciji baze podataka.
Pravilo 1. Eliminusanje grupa podataka koje se ponavljaju

Ovo pravilo normalizacije baze podataka podrazumeva da je neophodno napraviti zasebnu tabelu
za grupu kolona koje su u relaciji, a potom svakoj od tabela dodeliti primarni kljuc.

Dakle, ako u tabeli postoji grupa podataka koja se ponavlja, potrebno je kreirati novu tabelu, tu

uneti ponavljajucu grupu, a onda je povezati relacijom sa kljuénim poljem iz prve tabele.
Pravilo 2. Eliminacija redundantnih podataka

Redudantni su oni podaci koji su nepotrebo smesteni na vise mesta u bazi podataka. Dake, prema
drugom pravilu normalizacije baza podataka, za polje koje samo donekle zavisi od viSe-

vrednosnog kljuca, treba biti u posebnoj tabeli.
Pravilo 3. Eliminisanje kolona koje ne zavise od primarnog kljuca

Trece pravilo normalizacije je jasno: za svako polje koje ne zavisi od primarnog kljuca tabele vazi
da bi trebalo da se nalazi u zasebnoj tabeli. U jednoj tabeli bi trebalo da se nalaze samo podaci koji

direktno zavise od primarnog kljuca te tabele.
Pravilo 4. Izolacija nezavisnih visestrukih relacija.

Pravilo 5. Izolacija zavisnih viSestrukih relacija.

Prva tri pravila normalizacije u vezi su sa eliminacijom polja podataka koja se ponavljaju,
redudantna su illi ne zavise od primarnog kljuca tabele, a preostala dva pravila se odnose na
izolaciju viSestrukih relacija kako bi se poboljSao opsti integritet podataka. Ukoliko se vodi racuna

o prva tri pravila prilikom kreiranja baze podataka, baza bi trebalo da bude dobro dizajnirana.
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Jedino u slu¢aju slozenijih modela jako je vazno ispostovati i poslednja dva pravila, koja su ovde

data samo nazivima.

Za vise informacija o ovoj temi pogledati u [1] .

PRIMER 1. Na primeru kreiranja tabele Ucenici, koja ¢e sadrzati podatke o u¢enicima jednog
odeljenja, moguce je pokazati veliki deo svega do sada pomenutog. U tabeli ¢e se nalaziti ID
ucenika, ime, prezime, ime jednog roditelja, datum rodenja, broj telefona, odeljenje i da li je u¢enik
izabrao da pohada nastavu prvog izbornog predmeta, drugog, oba predmeta ili ne Zeli da pohada

nastavu izbornih predmeta.

1. Prvo se pokreée Access 2013, a potom se cuva jos uvek nekreirana bazu podataka sa nazivom
Moja prva baza podataka.

2. lz kartice CREATE u grupi Tables pritiskom levog tastera misa bira se Table Design.

3. Redom u kolonu Field Name unose se nazivi polja i paralelno sa tim za svako polje podesava

tip podataka koji se unosi, kao i opcije polja u oknu za svojstva polja. (Field Properties).
3.1 Field Name: ID. Data Type: AutoNumber.
3.2 Field Name: Ime. Data Type: Short Text.
3.3 Field Name: Prezime. Data Type: Short Text.
3.4 Field Name: Ime jednog roditelja. Data Type: Short Text.
3.5 Field Name: Datum rodenja. Data Type: Date/Time.
Field Properties > Format: ddd*,“mmmm d*,“yyyy.
3.6 Field Name: Broj telefona. Data Type: Short Text.
Field Properties > Format: ###/###-#HH.

3.7 Field Name: Odeljenje. Data Type:Number. Field Properties > Format: #.
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3.8 Field Name: Izborni 1. Data Type:Yes/No.

3.9 Field Name: Izborni 2. Data Type:Yes/No.

Jos ostaje da se podesi primarni kljué tabele. Polje ID ispunjava sve ve¢ pomenute uslove

da bi bilo primarni klju¢. Dakle, razli¢ito je od nule, jedinstveno za svaki zapis i nezavisno od
ostalih polja. U Design View treba oznaciti red 1D, a zatim izabrati iz kartice DESIGN, iz

grupe Tools ikonicu Primary Key.

VaZno: Podesavanje Primary Key-a:
Oznaciti red u prikazu Design View koji ¢e biti primarni kljuc.
1D AutoMumber

DESIGN > Tools > Primary Key.

I DESIGM I

a
£= Insert Rows

2 Delete Rows

|-__'c:-:|, Madify Lockups

CJools

Sa leve strane od reda primarnog klju¢a pojavljuje se mali kljuc.

¥ |ID AutoNumber

Slika 3.14 Podesavanje Primary Key-a

Konacno, tabela je kreirana. Na Slici 3.15 prikazana je tabela u Datasheet View, nakon §to je

kreirana u Design View.
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= utenici

ID uéenika « Ime

—

Tijana

Ana

Stefan
Aleksandar
Dragana
Damjan
Milica
Jovana

L= = I = R L ]

Marko

-

Prezime

Pavlovic

Stankovic

Jovié

Stefanovic

Tasic
Milic
Savic

Andelkovic

Tosic

3.2.5 Rad sa tabelama

» | Ime jednog roditelja - Datumrodenja -~ | Brojtelefona ~ | Odeljenje - | lzbornil = | Izborni2

Dragan
Jovan

Miroslav

Nikola
Milena
Petar
Stevan
Zoran
Mladen

Mon,May 13,1996 064.215-7362
Tue,January 2,1396 065.111-2223
Mon,May 86,1996 011.123-3211
Thu,February 29,1996 062.222-2333
Fri,June 21,1996 066.333-4443
Man,July 8,1996 011..32-3232
Sun,February 4,1996 011.987-6543
Thu,September 26,1996  060.012-6783

Tue,November 19,1996  061.387-6543

Slika 3.15 Slika tabele iz Primera 1

3

EOEOEEOE®E

OoOOoEOOoOEOE

U Datasheet View tipu prikaza postoje razne opcije za modifikovanje tabele i rad sa njom. U

nastavku ¢e neke od mogucénosti biti prikazane. Za pocetak, nakon otvaranja tabele u Datasheet

View, klikom na naziv proizvoljnog polja desnim tasterom misa, otvara se padaju¢i meni.

7l
il
Em

=]

Lid

>

SortAte Z

Sort 7 to A

Copy

Field Width
Hide Fields
Unhide Fields

Freeze Fields

Unfreeze All Fields

Eind...

Insert Field

Rename Field

Delete Field

- Kopiranje polja
—— Nalepljivanje polja
—— Podesavanje sirine polja

—— Ubacivanje polja

—— Reimenovanje polja
—— Brisanje polja

Slika 3.16a Padaju¢i meni polja u prikazu Datasheet View
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Neke od opcija iz padaju¢eg menija polja u Datasheet prikazu tabele nalaze se i1 u kartici HOME,

pa korisnik moze da odabere odakle ¢e ih koristiti.

Y -El Azcending Y Selection - =1 Mew E Totals H 25c Replace
) il Descending T@Advanced* o Save ﬁ Spelling ] = GoTo~
Filter Refresh Find
Remove Sort Toggle Filter All - ){ Delete - D More - D§ Select -
Sort & Filter Records
T véenid
ID utenika - Ime =  Prezime ~ | Ime jed $|: Row Height... bl
1 Tijana e lenis B subdatashect ) b
i [ g
> Ana E‘l §|:rt AtoZ &= HicEtasneEL il
3 Stefan El Sgl't Ztl: '.:..' P'l H||:|EE|E||:|E a
4 Aleksandar Em Copy Unhide Fields 0
5 Dragana EH Freeze Fields t
6 Damjan e T Unfreeze All Fields ]
7 Milica [} Field Width . - ]
: : E Eield Width
8 Jovana Hide Fields —_— i
9 Markao Unhide Fields Mladen Tue, November
3 (New) EH Freeze Fields
Unfreeze All Fields
Record: M 1of2 LI I 4

i Find...

U Tnsert Field

Jx
=[] Renarne Field

3% Delete Field

Slika 3.16b Padajuci meni polja u prikazu Datasheet View

[1Sort Ato Z/ Sort Z to A. Za sortiranje podataka u nekom polju, koristi se ova opcija iz
padajuc¢eg menija polja tj. iz kartice HOME. Kod teksta se sortiranje vr$i po abecedi ili
obrnutoj abecedi, za brojeve - od najmanjeg do najveceg ili obrnuto, a kod datuma - od

najstarijeg do najnovijeg ili obrnuto, a i slicno sa ostalim tipovima podataka.
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[0 Hide/Unhide Fields — za sakrivanje polja potrebno je u padaju¢em meniju, koji se
pojavljuje nakon pritiska desnog tastera misa na to polje, odabrati Hide Fields. Da bi se
polje ponovo pojavilo u tabeli, treba iz padaju¢eg menija, nakon klika desnog tastera misa
na proizvoljno polje, odabrati Unhide Fields, nakon ¢ega se iz malog prozora sa ponudenim
svim poljima tabele ¢ekira polje koje se treba ponovo prikazivati. U istom prozoru moguce

je opozvati prikazivanje drugih polja iste tabele u check box-u.

Unhide Calumns @

Column:

Emo

Ime

[] Prezime

Ime jednog roditelia
Datum rodenia

Eroj telefons
Ddelienie

Izhorni 1

Izhorni 2

Click to Add

Close

Slika 3.17 Unhide Columns dijalog prozor

|| Freeze Fields/Unfreeze All Fields — za fiksiranje odredenog polja kako bi bilo vidljivo
Cak i kada se tabela skroluje (u sluc¢aju veéih tabela), koristi se Freeze Fields. Za obrnut

postupak potrebno je odabrati Unfreeze All Fields.

Find. Pretraga odredenih vrednosti polja vr$i se pomocu Find na jedan od nacina
prikazanim na slici 3.18a, ili na tastaturi pritiskom na Ctrl+F.

Nakon toga u dijalog prozoru treba uneti vrednost polja koja se trazi.
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Find and Replace @

Find  [|Replace

Find what: || [=] | Findnext |
Look In: | Current field |E||
Match: |'-."'.|'I'||:-IE Field El

Search: |All |E|

Match Case Search Fields As Formatted

Slika 3.18a Find and Replace dijalog prozor
Ukoliko je potrebno zameniti pronadenu vrednost polja nekom drugom, bira se kartica

Replace iz ovog dijalog prozora, a zatim se tu unosi i nova vrednost polja.

| Find and Replace @
Find I Replace I
Find What: | [=] | Findnext |
Replace With: | (=]
Look In: |Current field |Z|| I

Replace
Match: |'-."'.|'h|:|IE Field |Z||
Search: all E| Replace Al

Match Case Search Fields As Formatted

Slika 3.18b Find and Replace dijalog prozor

Za podesavanja izgleda i stila Celija, boje tabele, fonta, poravnanje, da li ¢e mreza linija biti

prikazana, koje ¢e boje ona biti i slicno, u kartici HOME, u grupi Text Formating.
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Calibri

Sign in

i (Detail) =11 -

B I U A-%-DO- === 4- B-

1ja
36
996

1,195

1994
26,1
15,1

Text Formattin

~
Datasheet Formatting *
Clic
Cell Effect Gridlines Shown
@ Flat Horizontal
) Raised Vertical
() Sunken
Background Colar: Alternate Background Color:  Gridline Color;
- - -
Sample:
Border and Line Styles
3
Datasheet Border El Solid El .
Direction
@ Left-to-right i) Right-to-eft

Slika 3.19 Formatiranje tabele u kartici HOME

U dnu ekrana, iznad status bar-a, moguce je kretati se kroz tabelu i obelezavati zapise.

Obelezave prvi
zapis u tabeli

3.2.5.1 Filtriranje

|y

Prethodni zapis

I—O‘befezr:wu poslednji zapis

Record:) M 4 1 of 3 |

Sledeéi zapis

Novi (blanko) zapis

Slika 3.20 Kretanje kroz tabelu

Filtriranje kod tabela u Access bazi podataka moze se podeliti na dva tipa:

Filtriranje selekcijom

Filtriranje po formi.
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Filtriranje selekcijom

Y %lﬁ\scencling r == Mew ZTotaIE H 3¢ Replace Calib

) El Descending 1'|:| Advanced = |-=,E Save ﬁ Spelling ] =2 GoTor
Filter Refresh Find
Rermowve Sort Toggle Filter All~ x Delete - |:| More - [} Select -
Records Find
| = Udenici \, L~
ID ucenika - Ime ~  Prezimel - e jednog roditelja -~ Datum rodenja
1 Tijana Pavlovic Dragan Maon,May 13,1996
2 Ana 2l SertatoZ Tue, January 2,1996
3 Stefan Z| SotZtoA Mon,May 6,1996
4 Aleksandar Thu,February 29,1996
3 Dragana T}‘ Eri Lyme 21 1995
6 Damjan Text Filters P | Equals...
7 Milica [Select All - Does Mot Equal..,
8 lovana {Blanks) Begins With...
g Markao andelkovié o
10 Stafan Jankavic L Does Mot Begin With...
11 Milica :\?Tc Contgins...
: Ailié )
* (New) Pavlavié 1 Does Mot Contain...
Stankovic Ends With...
V] stefanovic Does Not End With...
[ Ok ] [ Cancel ]

Slika 3.21 Filtriranje selekcijom

Za izdvajanje zapisa koji u odredenom polju imaju Zeljenu vrednost, koristi se filtriranje
selekcijom. Moze se pokrenuti iz kartice HOME, iz grupe Sort & Filter, ali mnogo vise mogucnosti

pruza padajuc¢i meni koji se pojavi kada se pored naziva Zeljenog polja klikne strelica.

Tu je moguce odabrati u check box-u sve one vrednosti polja ¢iji zapisi treba da se prikazuju, a
ukoliko je potreban neki napredniji kriterijum, Text Filters otvara padajué¢i podmeni sa novim

opcijama.

Filtriranje po formi

Ponekad je potrebno filtriranje viSe puta u nizu po razli¢itim kriterijumima. Takode, ponekad je

neophodno filtriranje po alternativnom kriterijumu paralelno. Cesto u slu¢aju da se zaboravi
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ta¢na vrednost polja koja se trazi moze da bude jako korisno da se u padaju¢em meniju nude sve

vrednosti, pa da bi odaberemo odatle. U ovakvim slu¢ajevima najzgodnije je filtriranje po formi.

Moze se pokrenuti iz kartice HOME, iz grupe Sort & Filter, Advanced,a onda Filter By Form
odatle.

Y 2] Ascending 'V Selection~

Al Descending 'ﬂ Advanced -

Filter

Remove Sort

Gﬂuﬂl"'@ Filter By Form

Is Apply Filter/Sort

Y, Advanced Filter/Sort..

Slika 3.22 Pokretanje filtera po formi
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Elektronski kurs o programu Access 2013 za ucenike srednjih skola

Y 2l Ascending T Selection ~ r =1 ) Ascending Selection Ascending Selection M
) zl Descending '@Advanced' ok ) Descending '@Advanced' ) Descending '@Advanced' 5
Filter Lofecol Filter Refresh Filter Refresh
Rernowve Sort Rermove Sort T Teggle Filter All Rermove Sort W Toggle Filter All <C
sort & Fil ‘_'El Filter By Form Sort & Filter Sort & Filter
= Uéenic \, !E Apply Filter/Sort 4 Ufenidi: Filter by Form Y, ] uéenici: Filter by Form
ID uéenika - - ) ) ID uéenika Ime Prezime ID uéenika Ime Prezime
S| Y Advanced Filter/Sort... . .
1 Tija mlE : "Milica"
2 Ang Aleksandar
3 Stel Ana Jankovic
4 Ale Damjan Jovié
5 Dra| - Dragana Milié
5 Darl Jovana Pavlovic
7 Mili Marko Savic
8 Jovana Andelkovic o Star;kcuvui
3 Marko Tosic _?_te an :ls_te_?ncuwc
s Ijana dasic
10 Stefan Jankovié ! .
- i Tosic
11 Milica Savic

Slika 3.23a Filtriranje po formi

F Uéenici: Filter by Form

ID utenika Ime Prezime Ime jednog roditelja

(=]

Look for ﬂ A O ?

Slika 3.23b Filtriranje po formi — dodatni kriterijumi
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Elektronski kurs o programu Access 2013 za ucenike srednjih skola

PRIMER 2. Napravite tabelu Dnevnik koja sadrzi polja: ID unosa po polugodistu, ID uéenika (ovo

polje je od znacaja kasnije kod relacija), Prose¢na ocena, Srpski jezik, Engleski jezik, Biologija,

Fizika, Hemija, Matematika, Informatika, Muzi¢ka kultura i Fizi¢ko vaspitanje.

v' Obratite paZznju na to da polje ID ucenika bude tipa Number, kao polje ID u tabeli Ucenici,

kako bi tabele kasnije u odeljku Relacije mogle da se povezu.

v Prose¢na ocena treba da bude tipa Calculated, tako da Access sam ra¢una prosecne ocene

ucenika. Tako ¢e vrednosti u polju Prose¢na ocena moc¢i same da se azuriraju ako dode do

promene neke od ocena. Za podesavanje decimalnih mesta ovog polja:

Design View > Field Properties > General > Decimal Places

Dnevnik

Field Mame Data Type De
# | 1D unosa po polugodistu AutaMumber
1D utenika Number
Srpski jezik Number
Prosefna ocena Calculated E|

Engleski jezik
Biologija

Fizika

Hemija
Matematika
Informatika
Muzicka kultura
Fizicko vaspitan]

General {Logkup

Expression
TTResult Type
Farmat
Decimal Places
Caption

Text Align

s

LA MTES aT=Ta

Exeression Builder @
Enter an Expression to calculate the value of the calculated column:
(Examples of expressions indude [field1] + [field2] and [field1] < 5)
([Srpski jezik] +[Enaleski QK.
jezik] +[Biologija] +[Fizika] +[Hemija] +[Matematika] +[Informatika] +[Muzicka
kultura] +[Fizicko vaspitanje])/9|
Help

Expression Elements

'j Dnevnik
() Functions

b Constants
B Operators

Expression Categories

1D udenika
Srpski jezik
Prosedna ocena
Engleski jezik
Biologija

Fizika

Hemija
Matematika
Informatika
Muzicka kultura 5

m

olugodin [P

Expression Yalues
<Valug >

Slika 3.24 Podesavanje formule za tip podataka Calculated
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3.3 Relacije tabele

Nakon odabira Relationships iz grupe Relationships kartice DATABASE TOOLS, otvara se
prozor u kome se kreira relacija izmedu neke dve tabele. 1z dijaloga Show Table (nalazi se u grupi
Relationships kartice DESIGN) treba odabrati tabele i upite koji ¢e biti povezani relacijama.
Ukoliko je potrebno obeleziti vise tabela i upita istovremeno, dok se obelezavanje vr$i na tastaturi
se pritiska taster Shift. Kada su tabele postavljene na panelu, relacije se kreiraju tako $to se polje
koje ¢e ih povezivati prevuce iz jedne tabele u drugu, i to na odgovarajuce polje. Nakon toga se

pojavljuje dijalog u kome se bira tip i osobine veze. Access uvek automatski prepoznaje vezu One-

To-One (1:1) ili One-To-Many (1:00).

3.3.1 Vezai relacija

VEZA predstavlja liniju koja spaja dva polja u dvema tabelama. Tabele se povezuju preko polja, i
ta veza moze biti jednostruka ili ¢ak viSestruka. Visestruke su one veze koje se realizuju preko vise

polja.

RELACIJA jeste veza izmedu dve tabele preko njihovih polja. Veza koja se realizuje prilikom
relacije moze biti i jednostruka i viSestruka. Da bi relacija bila korektna, neophodno je da se sve
veze koje postoje izmedu dve tabele uklapaju u jedan tip relacije (1:00, 1:1, 00:1). Ovo bi znacilo

da se u jednoj relaciji ne mogu naci veze razli€itih tipova. Tek nakon $to se podesi referencijalni

integritet (dijalog Relationship, Slika 3.25), moze se smatrati da je relacija uspostavljena.

Realcija tipa 1:00 (ili 00:1) je najéesci tip relacije. Kada se uspostavi veza izmedu dve tabele i

onda bude ovog tipa, moze se reci da je relacija dobro definisana.

Relacija tipa 1:1 je redi tip relacije, s obzirom na to da postoji mogucénost da se obe tabele koje su

u relaciji nalaze u samo jednoj tabeli. U slu¢ajevima kada situacija zahteva da u tabeli bude veliki
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broj polja, zbog preglednosti i bolje funkcionalnosti, polja se smestaju u vise tabela, a medu njima

je odgovarajuca relacija 1:1.

3.3.2 Referencijalni integritet. Integritet kaskadnog aZzuriranja i kaskadnog

brisanja

Referencijalni integritet (Referential Integrity) jeste sistem pravila koji relaciona baza podataka
koristi kako bi osigurala da su podaci koji su uskladiSteni u povezanim tabelama ispravni. Ukoliko
je ova opcija ¢ekirana u dijalogu, Access ne dozvoljava insertovanje zapisa u povezanu tabelu

ukoliko ne postoji zapis koji se poklapa u primarnoj tabeli.

Referencijalni integritet moze biti uklju¢en u relaciji, ali ne mora. Ipak, relacija u kojoj

referencijalni integritet nije ukljucen, preti da narusi ispravnost rada baze podataka. .

Integritet kaskadnog aZuriranja (Cascade Update Related Fields) potrebno je ukljuciti kada je
korisniku omoguéeno azuriranje izvornih podataka. ,,Ako se kaskadno azuriranje ne javi u
potpunosti 1 na kvalitetan nacin, do¢i ¢e do situacije prividnog nepostojanja podataka. Pored toga
Sto podataka nema tamo gde bi se ocekivali, oni se mogu pojaviti tamo gde se ni slu¢ajno ne bi

ocekivali, pa se ovo smatra najve¢om moguc¢om greskom u odrZavanju baze podataka.*“(videti u

[1])

Integritet kaskadnog brisanja (Cascade Delete Related Records) je neophodan onda kada se
izvorni podaci ne menjaju, ve¢ se briSu. U tom slucaju je potrebno za normalno funkcionisanje
baze podataka da se ti podaci izbriSu 1 iz povezanih tabela, a to omogucava integritet kaskadnog

brisanja.

PRIMER 3. Na slikama u nastavku prikazan je postupak kreiranja relacije izmedu tabele Ucenici

i tabele Dnevnik.
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| baTABASE TOOLS |

=5 3

Relationships Object
Dependencies

Relati .

~ >~

| ST (23]

Tables | Queries | Both

Dinevnik,
LIcenici

[ Add ] [ Close

Slika 3.25 Pocetak kreiranja relacije — ikonica Relationship i Show Table dijalog

=% Relationships

Uéenici Dnevnik
D] # Redni br uéenika
. [Emm ]
Prezime Fev=e; Srpski jezik
Ime jednog roditelja Prosecna ocena
Catum rodenja Engleski jezik
Broj telefona Biologija
Cdeljenje Fizika
Izbaorni 1 Hemija
Izharni 2 Matematika
Informatika
Muzicka kultura
Fizicko vaspitanje

Slika 3.26 Kreiranje veze prevlatenjem zajednikog polja iz jedne tabele u drugu




Edit Relationships =
Table/Query: Related Table/Query:

| |IEenici A | Dnevnik b

ID |=| 1D utenika - G|
g

-

— Create Mew, .
[¥]Enforce Referential Integrity 1.

Cascade Update Related Fields 2.
Cascade Delete Related Records 3.

Relationship Type: One-To-Many J

Slika 3.27 Podesavanje referencijalnog integriteta, integriteta kaskadnog azuriranja i brisanja

E UEenici.."'-.,

1D - Ime ~ | Prezime - | Ime jednogroditelja = Datum rodenja - | Brojtelefona - Odeljenje - | lzborn
= 1 Tijana Pavlovic Dragan Mon,May 13,1936 064.215-7362 3 [
L Redni br uéenika - Srpskijezik -~ | Engleskijezik - | Biologija - | Fizika ~ | Hemija ~ Matematika ~ Informatika - Muzicka ki

5 4 5 24 3 2 4 5
[* (New) 0 0 0 0 0 0

2 Ana Stankovic Jovan Tue January 2,1996 065.111-23223 2 i
3 Stefan Jovic Miroslav Maon,May 6,1996 011.123-3211 2 L]
4 Aleksandar Stefanovic Nikola Thu,February 29,1996 062.222-2333 1 =
5 Dragana Tasic Milena Fri,June 21,1996 066.333-4443 1 =

Slika 3.28 Izgled tabele Ucenici nakon kreiranja relacije medu tabelama
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3.4 Upiti

Upiti su objekti baze podataka koji imaju ulogu posrednih izvora podataka. Oni sluze za filtriranje,
grupisanje, pretrazivanje, sumiranje podataka iz jedne tabele, ali i povezivanje vise tabela po
kriterijumima koje korisnik odabere. Takode, pomocu pojedinih upita moguée je Kreirati nove

tabele ili obrisati postojece zapise.

,,Upiti su sekundarni izvori podataka i osnova za forme (Forms) koje prikazuju njihove podatke

na ekranu, ili izveStaje (Reports), kojima se isti prikazuju i Stampaju.* (videti u [1])

Zbog svoje raznovrsnosti upiti se mogu razvrstati u viSe kategorija. U ovom kursu bice reci o

slede¢im tipovima upita:

= Upiti za izdvajanje = Upiti za kreiranje tabela
= Parametarski upiti = Upiti za dodavanje

= Upiti zbirova = Upiti za azuriranje

= Unakrsni zbirovi = Upiti za brisanje

3.4.1 Kreiranje upita

Kreiranje novog upita zapocinje tako $to se u traci sa karticama odabere kartica CREATE, a potom

iz nje u grupi Queries jedna od dve ikonice: QueryWizard ili Query Design.

- Query Wizard je ,,Carobnjak® za kreiranje upita. Postoje Cetiri tipa Query Wizard-a:

e Simple Query Wizard — je carobnjak za kreiranje jednostavnih upita (npr. upiti za

grupisanje po nekom kriterijumu).

-38 -



e Cross-Tab Query Wizard je ¢arobnjak koji pomaze u kreiranju upita tipa unakrsnih tabela.
U toku dijaloga korisnik moze da u upitu iskoristi i neku od agregatnih funkcija (Sum,
Min, Max,...).

e Find Duplicates Query omogucava kreiranje upita koji vrsi pretragu u odabranoj tabeli ili
drugom upitu, a potom nalazi zapise koji sadrze iste vrednosti u jednom ili u vise polja.

e Find Unmached Query kreira upit koji trazi zapise koji postoje u jednoj tabeli, a ne
poklapaju se sa poljima druge tabele, na koje bi trebalo da se referenciraju. Zbog ovakvih
zapisa nemoguce je kasnije ostvariti relaciju, pa je koriS¢enje ovog tipa upita veoma vazan

i koristan nacin re$avanja problema neuspes$nog povezivanja tj. uspostavljanja relacije.

- Query Design — nakon $to se odabere Query Design iz grupe Queries kartice CREATE,
pojavljuje se ekran za dizajniranje upita ili kreiranje upita dodavanjem tabela ili drugih upita za

upit koji treba kreirati.

3.4.1 Query Design

Kod upita postoje tri nacina pristupa: Design View (vizuelni dizajn upita), SQL (dizajn u kodu
SQL-a) i Datasheet View (izvrSenje, pregled i azuriranje rezultujuéeg podatka). Ovi razli¢iti

prikazi se mogu, kao i kod tabela, menjati u statusnoj traci.

Pri kreiranju novog upita u Design Query, otvara se novi prozor. U njegovom zaglavlju je ispisano
ime upita, a ispod njega se redom nalaze panel sa tabelama i upitima iz kojih se biraju polja koja
¢e se prikazivati u novom upitu, i koordinatna mreza za dizajn upita u koju se ubacuju polja koja

ga Cine.
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Okno za @ «|(F qUemB .

-navigaciju L VUeenici Panel sa tabelama i upitima
Ucenici x| : <
B Udenici: Table %D
#¥ Upit Rodendani Ime
X? Upit za brisanje Prez!me
Ime jednog rod| -
= Matematika -
ﬂ UceniciQcene 4 ¥
F3d Upit Totals
; Field: [=] -
@ Copy Of Forma Uce... Tahle: . . . . .
B Forma Dnevnik so: | Koordinatha mreia dizajna upita
o Show: [ ] |
@ Forma Uéenici 1 Criteria:
I%l Forma Ucenici Wiz... o P N =
[=5] Ucenici - Razdeljen...

Slika 3.29 Izgled prozora u Query Design-u

Pri kreiranju novog upita automatski se otvara dijalog Show Table (kao §to je bio ===

L

Show
au slucaju da zatreba u toku rada sa upitom, moguce ga je dozvati iz kartice DESIGN.  Tahle

slucaj sa kreiranjem relacija), iz koga se biraju tabele ili upiti koji ¢e ga sacinjavati,

Zeljeni objekat se ozna¢i, a klikom na Add prebacuje se u gornji panel sa tabelama i upitima, nakon

Cega se Show Table dijalog zatvara. Dodavanje Zeljenih objekata moguce je dovlacenjem na panel

iz okna za navigaciju, kao i dvostrukim klikom. Polja koja se treba nalaziti u upitu biraju se

prenosenjem iz gornjeg panela u slobodno polje (Field) koordinatne mreze dizajna upita, kao i

dvostrukim klikom na njih u panelu.

Fisld: naziv polja
Table: naziv tabele iz koje je polie
Sort: sortiranie
Show: M prikazati polje ili ne
Criteria: kriterijum
= alt civni kriterii
4

Slika 3.30 Koordinatna mreza dizajna upita
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U redu Field se nalazi naziv polja, a u redu ispod i iz koje tabele (tj. upita) je preuzeto. Opcija Sort
iz koordinatnog sistema dizajna upita pruza mogucénost prikazivanja podataka nakon pokretanja
upita u rastu¢em tj. opadaju¢em poretku po polju u kome je podeSeno sortiranje. Ako se u redu
Show nekog polja izvrsi ¢ekiranje, nakon pokretanja upita ¢e polje biti prikazano. U redu Criteria
upisuju se Kriterijumi za prikazivanje odgovarajucih zapisa nakon pokretanja upita. Posto uslova
moze biti i viSe od jednog, oni se mogu upisati jedan ispod drugog, u redu OR, nakon ¢ega se ispod

pojavljuje novi red sa istim nazivom — OR.

3.4.2 DZoker znaci. Kriterijumi (Criteria)

Kod kreiranja upita vazno je znati koje sve mogucnosti Access pruza za filtriranje. Na slikama u
nastavku se nalaze primeri kriterijuma za tekstualna polja, numericka polja i polja sa vrednostima

u valutama, primeri Kkriterijuma za polje Yes/No, kao i za polje Date/Time.

Pre samih kriterijuma bice reci o DZoker znacima. Ukoliko korisnik ne moze da se seti npr. tatnog
datuma ili naziva koji treba da unese kao kriterijum kod kreiranja upita, dovoljno je da unese cifre
ili slova kojih se seca, a umesto ostalih stavi dzoker znake. Tada ¢e Access prikazati sve podatke

koji bi mogli da odgovaraju.
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Tabela 3.3 Primeri dzoker znakova (tabela preuzeta iz [2])

ZNAK OPIS

PRIMER

* Podudara se sa bilo kojim brojem znakova. Zvezdicu (*) moZete
da koristite na bilo kom mestu u niski znakova.

? Podudara se sa jednim znakom na odredenom poloZaju.

[1] Podudara se sa znakovima u zagradi.

! Iskljufuje znakove u zagradi.

- Podudara se sa opsegom znakova. Pazite da znakove zadate
rastuéim redosledom (od A do £, a ne od £ do Al

# Podudara se sa bilo kojom cifrom.

ko™ ce pronadi koji, kojeg 1 koju ali
ne i okolo ili katoda.

17k ¢e pronadi lak, lek i lik.

I[ae]k ¢e pronadi lak i lek, ali ne i
lik.

I['ae]k ce pronad lik i luk, ali nei
lak ili lek.

Like "[!a]*" ce pronadi sve stavke
koje ne pofinju slovom a.

b[a-c]d ¢e pronadi bad, bbd i bed.

1#3 ce pronadi 103, 1131 123.

ZNAK ILI KORISTI SE ZA PODUDARANIE SA
ZNAKOVI

2ili _ (donja Bilo koji pojedinaéni znak

crta)

il % Mula ili vide znakova

# Bilo koja pojedinaéna cifra (0-9)

llista Bilo koji pojedinaéni znak na {isti znakova
makoval

llista Bilo koji pojedinafni znak kaji nije na {isti znakova
mmakoval

[a-zA-Z0-9].  Bilo koji alfanumeriéki znak

[A-F] Bilo koje veliko slovo u opsegu od A do Z

NAPOMENA: Da bi se zadalo podudaranje sa specijalnim znakovima kao $to su znak pitanja

(?), znak za broj (#) i zvezdica (*), potrebno je ih smestiti ih u uglaste zagrade.
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Tabela 3.4 Primeri kriterijuma za tekstualna polja (tabela preuzeta iz [2] i modifikovana)

DA BISTE OBUHWVATILI UPOTREBITE OVAJ REZULTAT UPITA VRACA STAVKE...

STAVKE KOIE... KRITERLUM

Taéno se podudaraju sa "Kina" U kojima je polje postavijeno na vrednost Kina".
nekom vrednoSéu, npr. sa

vrednoicu Kina®

Me podudaraju se sa nekom MNot "Meksiko" U kojima polje nije postavljeno na vrednost ,Meksiko”,
vrednosEu, npr. sa vrednoicu ved na neku drugu zemlju/region.

Meksiko”

Podinju preciziranom niskom,  Like U* Za sve zemljefregione dija imena podinju slovom U",
npr. slovom U npr. Ujedinjeno Kraljevstvo ili Ukrajina.

Me podinu preciziranom Mot Like U* Sve zemlje/regione djja imena ne podinju slovom U.

niskom, npr. ne podinju
slovom U

Sadrie preciziranu nisku, npr.
nisku ,Koreja"

Me sadrie preciziranu nisku,
npr. Koreja"
Zavriavaju se preciziranom

niskom, npr. niska ,ina”

Me zavriavaju se preciziranom
niskom, npr. niskom ,ina”

SadrZe vrednosti koje
nedostaju ili su bez vrednosti

Me sadrZe polja bez vrednosti

SadrZe niske nulte dufine

Me sadrie niske nulte duZine

Sadrie polja bez vrednosti ili
niske nulte duZine

Malaze se unutar odredenog
opsega, npr.od Ado D

Podudaraju se sa jednom od
dve vrednosti, npr. SAD il
Ujedinjeno Kraljevstvo

SadrZe neku od vrednosti sa
liste vrednosti

Podudaraju se sa odredenim
obrascem

polla

Like "*Koreja™"

Mot Like "*Koreja™"

Like "*ina"

Mot Like "*ina"

Is Mull

Is Mot Null

(znac navoda)

Mot ™

" Or Is Null

Like "[A-DI*"

"SAD" Or
"Ujedinjeno
Kraljevstvo"

In("Francuska";

"Kina" "Memacka":
"lapan”)

Like "Tra?"

Sve zemlje/regione koji sadrZe nisku ,Koreja”.

Sve zemlje/regione koji ne sadre nisku ,Koreja”.

Sve zemlje/regione gija se imena zavriavaju na ,ina",
npr. Kina i Argentina.

Sve zemlje/regione €ija se imena ne zavriavaju niskom
(Ana’, npr. Kina i Argentina.

Sa poliem bez vrednosti.

U kojima u polju ne nedostaje vrednost.

U kojima je polje postavljeno na praznu vrednost (ali
niie bez vrednosti.

U kojima polje sadrii neku vrednost koja nije prazna.

U kojima se nalazi polje bez vrednosti ili polje koje je
postavijeno na praznu vrednost.

Za zemljefregione ¢ija imena podinju nekim slovom
unutar opsega slova A do D.

Za SAD T UK

Sve zemlje/regione navedene na listi.

Za zemlje/regione &ja se imena sastoje od &etirl znaka,
a prva tri su Ira”, kao 5to su Irak i Iran.
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Tabela 3.5 Primeri kriterijuma za numeri¢ka polja i polja sa vrednostima u valutama (tabela preuzeta iz [2])

DA BISTE OBUHWVATILI UPOTREBITE REZULTAT UPITA VRACA STAVKE (ZAPISE) U KOIIMA JE CENA
STAVKE KOIE... QVAl PO JEDINICIL..
KRITERUUM
Taéno se podudaraju sa 100 100 din.
nekom vrednos€u, npr. 100
MNe podudaraju se sa nekom  MNot 1000 Nije 1000 din.
vrednoséu, npr. 1000
SadrZe vrednosti manje od < 100 Manja od 100 din (<100). Drugi izraz (< =100} prikazuje
neke vrednosti, npr. 100 <= 100 stavke u kojima je cena po jedinicl jednaka ili manja od 100
din.
SadrZe vrednost vecu od =99,99 Veca od 99,99 din (>99,99). Drugi izraz prikazuje stavke u
neke vrednosti, npr. 99,99 >=99.99 kaojima Je cena po Jedinial Jednaka ili veca od 99,99 din.
din.
Sadrze jednu od dve 20 0r 25 20 din ili 25 din.
vrednosti, npr. 20l 25
SadrZe vrednost koja se >49,99 and Izmedu 49,99 din 1 99,99 din {ne ukljuujudi te dve vrednosti).
nalazi u nekom opsegu <99,99
vrednosti -ili-
Between 50
and 100
SadrZe vrednost koja se ne <50 or =100 Mije izmedu 50 din i 100 din.

nalazi u nekom opsegu

SadrZe neku od preciziranih
vrednosti

Sadrze vrednost koja se
zavriava navedenim ciframa

SadrZe vrednosti koje
nedostaju ili su bez vrednosti

Me sadrie polja bez
vrednosti

In{20: 25; 30)

Like "*4,99"

Is Mull

Is Mot Mull

Jeste 20 din, 25 din ili 30 din.
Zavriava sa 4,99, kao 5to su 4,99 din, 14,99 din, 24,99 din i
tako dalje.

Stavke u kojima nije uneta vrednost u polje

Stavke u kojima u polju ne nedostaje vrednost.

Tabela 3.6 Primeri kriterijuma za polje Yes/No (tabela preuzeta iz [2])

VREDNOST POUA

REZULTAT

Da% L Tacno® 1l -1

JNe®, MNetacno® ili O

Bez vrednosti

Svi brojevi koji nisu 1, -1ili 0
Miske znakowva koje nisu ,Da”, ,Ne”,

Jdacno” il Netaéno”

Testira se vrednost ,Da". Vrednost od 1 ili -1 konwvertuje se u vrednost
Jacno” u redu Kriterijumi®, kad je unesete,

Testira se vrednost ,MNe”. Vrednost od 0 konvertuje se u vrednost

Metacno” u redu Kriterjumi®, kad je unesete.

Me testira se

Bez rezultata ako je to jedina vrednost kriterijuma u polju

Mije moguée pokrenuti upit zbog greSke nepodudaranja tipova podataka
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Tabela 3.6 Primeri kriterijuma za polje Date/Time (tabela preuzeta iz [2] i modifikovana)

DA BISTE OBUHVATILI
STAVKE KOJE...

UPOTREBITE OVAJ KRITERDUM

REZULTAT UPITA

Se ta¢no podudaraju sa
nekom vrednoicu

Se ne podudaraju sa
nekom vrednoiéu,

Sadrie vrednosti pre
odredenog datuma

Sadrie vrednosti posle
odredenog datuma

SadrZe vrednosti u
nekom opsegu datuma

Sadrie vrednosti koje
se ne nalaze u nekom
opsegu

Sadrie jednu od dve
vrednosti, npr.

Sadrie neku od mnogih
vrednosti

Sadrie danainji datum
Sadréi juferainji datum
Sadrie sutrainji datum

Sadrie datum u
poslednjih 7 dana

Sadrie datum pre
danainjeg

Sadrie datum posle
danasnjeg

Filtriraju polja bez
vrednosti ili vrednosti
kole nedostaju
Filtriraju polja koja
sadrie vrednosti
Sadrie datum u
poslednjih 30 dana ili
31 dan

#02.02.2012#

Mot #02.02.2012#

< #02.02.2012#

> #02.02.2012#

>#2.2.2012# and <#4.2.2012#

<#2.2.2012# or >#4.2.2012#

#02.02.2012# or #03.02.2012#
In (#01.02.2012# #01.03.2012#

#4.1.20124#)
Date()

Date(}-1
Date() + 1

Between Date() | Date()-6

< Date()

= Date()

Is Mull

Is Mot Mull

Between Date( ) And DateAdd("M";

-1; Date( ))

Vraca samo stavke sa datumom 2. februar
2012,

Vraca samo stavke koje nisu sa datumom
2. februar 2012.

Vraca stavke sa daturmom pre 2. februara
2012,

Wraca stavke sa datumom posle 2. februara
2012,

Vraca stavke sa datumom izmedu 2.
februara 2012, 1 4. februara 2012,

Vraca stavke sa datumom pre 2. februara
2012, 1li posle 4. februara 2012.

Vraca stavke sa datumom 2. februar 2012,
ili 3. februar 2012,

Vraca stavke sa datumom 1. februar 2012,
1. mart 2012, ili 1. april 2012.

Vraca stavke sa danasnjim datumom. .

Vraca stavke sa juferainjim datumom.
Vraca stavke sa sutrasnjim datumom.

Vraca stavke s datumima u poslednjih 7
dana.

Vraca stavke sa datumom pre danainjeg.

Vraca stavke sa datumom posle danasnjeg.

Vraca stavke za koje nije unet datum.

Vraca stavke za koje je unet datum.

Wraca sve stavke iz jednog meseca.
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3.4.3 Upiti za izdvajanje

Upit za izdvajanje je najjednostavniji tip upita koji korisniku omogucéava pregledanje i analiziranje
podataka iz tabela. Najjednostavniji naCin za kreiranje ovog tipa upita i prikazivanja vrednosti samo

pojedinih polja iz razli¢itih tabela i upita istovremeno, jeste Query Wizard.

Query Wizard se nalazi u grupi Queries kartice CREATE, i nakon otvaranja Access nudi ve¢ pomenuta
cCetiri tipa upita ovog tipa za kreiranje. U nastavku je dat primer za kreiranje jednostavnog upita za
izdvajanje pomoc¢u Query Wizard-a. Kao krajnji produkt kreiran je upit u kome se nalaze polja Ime i

Prezime iz tabele Ucenici, kao i polje Prosecna ocena iz tabele Dnevnik.

New Query 7l

Simple Guery Wizard (::::::E
Crosstab Query Wizard

Find Duplicates Query Wizard
Find Unmatched Query Wizard

This wizard creates a select query
from the fields you pick.

[ OK ] I Cancel

Slika 3.31 Pocetni prozor Query Wizard-a
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Simple Query Wizard
Which fields do you want in your query?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Ufenici E|
Available Fields: Selected Fields:
ID

Ime jednog roditelia
Datum rodenja

Broj telefona
Cdelienje

Izborni 1

Izborni 2

Simple Query Wizard
Which fields do you want in your query?

You can choose from more than one table or query

Tables/Queries

Table: Dnevnik E|

Available Fields: Selected Fields:

1D unosa po polugodistu - Ime
ID ueniks

Srpskj jezik

Engleski jezik
Biologija

Fizika <
Hemija -

Slika 3.32 Ubacivanje polja u novi upit kreiran pomoc¢u Query Wizard-a

Slede¢i korak jeste otvaranje upita u prikazu Datasheet View. 1z ovog prikaza moZe se pre¢i u
druge prikaze pomocu ikonica u desnom delu statusne trake, a potom se po zelji mogu unositi

kriterijumi u polja ukoliko je potrebno.

VaZno: Moguce je uneti kriterijum za filtriranje u neko polje i filtrirati zapise, a da se u upitu ne

prikazuje to polje.
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Na primer, ako se u ovako kreiran upit unese i polje Broj telefona iz tabele Ucenici i cilj je da se
kreira upit koji prikazuje imena, prezimena 1 brojeve telefona ucenika koji imaju prosecnu ocenu
manju od 3.5, potrebno je u redu Criteria polja Prosecna ocena upisati: <3.5 , a u redu Show istog
polja opozvati prikazivanje. Tada upit u Design View u Datasheet View izgleda kao na slici 3.33.

UZenici Dnevnik
7o A b—"] Frosecna ocerl ™
Ime Engleski jezik
Prezime Eiolagija
Ime jednog rodit ™ Fizika -
Figld: [Ime Prezime Prosecna ocena Broj telefona
Table: |Uéenici Uéenici Dnevnik Uéenici
Sort:
Show: @
Criteria: <35
ar:

@ Ucenici Query
Ime -~ Prezime -~ Brojtelefona -
Jovana Andelkovic 060.012-6789
Stefan Jovic 011.123-3211
Ana Stankovic 0685.111-2223
Andrea Radigic 011.987-7390
Predrag Mikic 062.555-3355
Ana Stankovic 065.111-2223

Slika 3.33 Unosenje kriterijuma i pokretanje upita
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3.4.3 Parametarski upiti

Za Cesto koriS¢enje istog upita, ali sa razli¢itim vrednostima u redu Criteria, preporucuje se

kreiranje parametarskog upita.
,,Parametar je informacija koja se daje upitu nakon pokretanja.* (vidi u [2])

Moze se reci da je parametarski upit - upit za izdvajanje, ali sa moguc¢nos¢u menjanja vrednosti
reda Criteria pri svakom pokretanju. Kada se pokrene ovaj tip upita, Access otvara dijalog prozor

sa ,,pitanjem* koja ¢e biti vrednost, tj. kriterijum za filtriranje odredenog polja.
Kako se kreira parametarski upit?

Parametarski upit se kreira na isti na¢in kao i upit za izdvajanje, bilo pomoc¢u Query Wizard-a, bilo
pomocu Query Design-a, sve dok se ne dode do polja za koje treba podesiti unoSenje parametra.
Tada se umesto same vrednosti kriterijuma unosi u uglastim zagradama [ ] tekst koji ¢e se ispisivati
pri pokretanju upita. Kada se nakon pokretanja upita unese vrednost u dijalog prozoru, Access se

,,ponasa‘“ kao da je uneta vrednost upisana u redu Criteria umesto teksta u uglastim zagradama.

NAPOMENA: Ni ,,!", ni,,." ne mogu se koristiti unutar uglastih zagrada kod kreiranja
parametarskih upita.

PRIMER 4. Na slede¢im slikama ilustrovan je postupak kreiranja parametarskog upita na
primeru. Krajnji rezultat jeste kreiran parametarski upit koji ispisuje imena, prezimena, ocene iz
matematike i brojeve telefona svih onih ucéenika, ¢ija je ocena iz matematike jednaka unetoj

vrednosti tj. parametru.
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Field: | E| Prezime Matematika Broj telefona

Table: |Uéenici Uéenici Dnevnik Uéenici
Sart:
Shaw:
Criteria: [Za koju ocenu iz matematike?]
ar -

Run

e

Enter Parameter Value @

Za koju ocenu iz matematike?

[ Ok ] [ Cancel

Slika 3.34 Parametarski upit u Design View i dijalog prozor nakon pokretanja upita

= Matematika ',

Ime =~ Prezime ~ Matematika -~ Brojtelefona -
Jovana Andelkovic 2 060.012-6783
Milica Savic 2011.987-6543
Dragana Tasic 2 066.333-4443

Slika 3.35 Parametarski upit nakon pokretanja i unoSenja parametra

PRIMER 5. Na slede¢im slikama ilustrovan je postupak kreiranja parametarskog upita na
primeru. Krajnji rezultat jeste kreiran parametarski upit koji ispisuje imena, prezimena, ocene iz
matematike i brojeve telefona svih onih uéenika, ¢ija je ocena iz matematike manja od unete

vrednosti.
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Field: |Ime Prezime Matematika [=| Broj telefona

Table: | Ucenici Ucenici Dnevnik Ucenici
Sort:
Show: 7]
Criteria: | . JfL.[Ia kaju ocenu iz matematike?]

ar Enter Parameter Value T | e ﬁ

Za koju ocenu iz matematike?

3
oK ]’ Cancel ]
Ime = Prezime - Matematika - Brojtelefona -
Andelkovic 2 0p0.012-6789
Milica Savic 2 (M1.987-6543
Dragana Tasic 2 ($6.333-4443
Ana Stankovic 1 ($65.111-2223

Slika 3.36 Parametarski upit: kreiranje i pokretanje

3.4.4 Upiti zbirova

Upit zbirova je upit za izdvajanje koji omogucava grupisanje i rezimiranje podataka.
Kreira se kao i upit za izdvajanje, a nakon toga se iz grupe Show/Hide, kartice DESIGN, klikne na
ikonicu Totals.

-51-



DESIGM

= Property Sheet
z E HYZ

Table Marnes

Totals Parameters

Slika 3.37 Ikonica Totals u traci

Nakon toga se u koordinatnoj mrezi za dizajn upita pojavljuje novi red - Total.

NAPOMENA: Red Total: u koordinatnoj mrezi za dizajn upita i red Totals u tabeli u Datasheet

View nisu isto:

*  Pomocu reda Total: u koordinatnoj mrezi dizajna moguce je izvrsiti grupisanje po
vrednostima polja.

* Red Totals tabele moguce je dodati rezultatima upita zbirova.

» Kod koris¢enja reda Total: u koordinatnoj mrezi dizajna, mora se odabrati agregatna
funkcija za svako polje. Agregatne funkcije su funkcije koje se nalaze u padaju¢em
meniju tog polja.

Field: [Ime
Table: | Iéenici
Sort: § Group By
Show: §5um
Criteria: [ Avg
ar: flin

Fax

StDev
var
First
Last
Expression
Where

Slika 3.38 Agregatne funkcije
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Agregatne funkcije

eRacuna zbir vrednosti u polju.
ePodaci u tom polju moraju biti numerickog tipa.

eRacuna prosecnu vrednost u polju.

ePrikazuje najmanju/najveéu vrednost u polju.
eZa tip podataka Text, Min prikazuje "najmanji", a Max "najvedi" tekst u smislu abecede.
#Za tip podataka Date/Time, Min prikazuje raniji, a Max kasniji datum tj. vreme.

eRacuna broj vrednosti u polju, bez obzira na tip podataka.
¢Za blanko polja broj ¢e biti 0, a za vrednosti koje se ponavljaju viSe puta prikazivace broj
ponavljanja.

ePrikazuju vrednost prvog/poslednjeg zapisa u polju.

Slika 3.39 Opis agregatnih funkcija u programu Access 2013

PRIMER 6. U ovom primeru prikazano je kreiranje upita zbirova. Prvo se unese kriterijum za
filtriranje u¢enika rodenih u decembru, a potom se u redu Totals podesi agregatna funkcija Count
za polje Ime, dok se u istom redu polja Datum rodenja podesi funkcija Group By. Tako ¢e se u

prvom polju ispisivati broj, a grupisanje ¢e biti izvrSeno prema datumu rodenja. Za kraj se jos,
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nakon pokretanja upita, u Datasheet View iz kartice HOME grupe Records ukljucuje funkcija

Totals kako bi se izrac¢unao ukupan broj rodenih u decembru.

Field: |Ime Datum rodenja
Table: |Ugenici Ucenici
Total: | Count Group By
Sort:
Show: [
Criteria: DatePart{" m",[Datum rodenjalj=12
ar:
4 4

Slika 3.40 Kreiranje upita zbirova

) ,E_l Descending T@Acl*.fancecl - Spelling
Filter Refres
Remuove Sort Toggle Filter Al - Delete D Maore =

F Sort & Filter

« || = Quen1 [ upit Rodendani®,

%l Ascending Selection @ ETDtE|5
Save
h

CountOflme = Datum rodenja -
(2 Mon,December 16,1996 2 uéenika rodena 16.12.1996
on,December 23,1996 1 ucenik roden 23.12.1996.

Sum
Average
Count

Maximum
Minimum
Standard Deviation
Variance

Slika 3.41 Upit zbirova nakon pokretanja i podesavanje funkcije Totals za sumiranje
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CountOflme ~ Datumrodenja -
2 Mon,December 16,1996
1 Mon,December 23,1996
3

Slika 3.42 Upit zbirova uz koriséenje opcije Totals

I Kao $to je ve¢ napomenuto, obi¢no se tabele ne koriste za skladistenje veé izradunatih vrednosti,
jer vrednosti mogu postati zastarele ako se vrednosti na kojima su zasnovane promene. Zbog toga

se za ra¢unanje najcesce koriste upiti.

U prethodnoj glavi je u tabeli Ucenici jedno od polja (Prosecna ocena) bilo tipa Calculated, pa se
u njemu rac¢unala prosecna ocena po formuli. U slede¢em primeru ¢e upit racunati proseénu ocenu

ucenika.

PRIMER 7. Na slikama je prikazan postupak kreiranja polja u upitu koje ra¢una prose¢nu ocenu
za vrednosti polja iz tabele Dnevnik. Upit se kreira u Design View, a polja koja se unose iz tabele
Dnevnik su sva sem polja Prosecna ocena. Novo polje Srednja ocena bi¢e kreirano u prvoj

slobodnoj koloni koordinatne mreZe dizajna upita desno od uneSenih polja sa ocenama.

Informatika Muzicka kultura |Fizicko vaspitanje I I m .{:=
Cnevnik | Dnevnik Cnevnik Tatals . -
o desni taster misa

I Table Mames

| P
o

roperties...

Slika 3.43 Kreiranje novog polja za ra¢unanje u dizajnu upita
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’ .%l foom @

Srednja ocena: ([Srpski jezik] +[Engleski - oK
iezik] +[Biclogija] +[Fizka] +[Hemija] +[Matematika] +[Infarmatikal +[Muzicka M
kultura] +[Fizicko vaspitanie]) /2 .
Cancel
il Font...

Sika 3.44 Prozor Zoom sa formulom za raGunanje srednje ocene

NAPOMENA: Ispred same formule neophodno je uneti i naziv kreiranog polja. Nazivi polja

moraju biti zadati unutar uglastih zagrada.

ka kultura - Fizi€ko vaspitanje - |Srednja ocena -
3.111131131133111
3.666600666000667
3.44444004000000
4.0660606066060667
3.TTTTTTITTTTTT8
3.66000666000667
3.38B8583885858389
3.11113117331133111
3TTTTTTIVTTTTTE
2.55555555555556
B U
3.666006660060667
2TTFTTTTITTITTS
2TTTTTTTTITITI8

5
4.1111117133111313
4.55555555555556
2.6066060666660067

L T o o T T o Y o S o |

Sika 3.45 Deo upita u Datasheet View sa novim poljem Srednja ocena
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3.4.5 Unakrsni upiti

Unakrsni upit je upit kod koga su podaci grupisani po kolonama i redovima, na nacin uobi¢ajen
za unakrsne tabele. Ovaj tip upita je veoma pogodan za sumiranje velikog boja informacija u $to
preglednijem obliku. Drugim re¢ima, pozivajuci se na prethodni Primer 7, ukoliko je potrebno
sada grupisati srednje ocene ucenika po novom kriterijumu i tako ih prikazati, koristi¢e se kao

najpogodnije sredstvo unakrsni upit. Koristicemo kriterijum da je ocena iz Fizike manja od 4.
PRIMER 8. Za ovaj primer potrebno je:

1. otvoriti u dizajnu upita (Query Design) upit koji je kreiran u prethodnom primeru;
2. u kartici DESIGN iz grupe Query Type kliknuti na ikonicu Crosstab;

CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS DESIGM

— » ——— L} Union +
= # ANET| WS il
. &+ Pass-Through
Make Append Update]Crosstab] Delete = | Show
Takle E£ Data Definition Table

Slika 3.46 Crosstab za kreiranje unakrsnih upita

3. u koordinatnoj mrezi dizajna u prvoj praznoj koloni reda Field pritisnuti desni taster misa
11z padaju¢eg menija izabrati Zoom;

4. uprozoru Zoom upisati:  Fiz: [Fizika]<4

% Zoom @ ﬁ
Fiz: [Fizika] <4 - oK
Cancel
il Font...

Slika 3.47 Prozor Zoom sa unetim kriterijumom
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5. u redu Crosstab sa padajuce liste izabrati sledece vrednosti: Row Heading (Naslov reda)

za prvu kolonu - ID ucenika, Value (Vrednost) za drugu kolonu - Srednja ocena, i Column

Heading (Naslov kolone) za trecu kolonu - Fiz, kao na Slici 3.48.

Field:
Table:
Total:

Crosstab:

ID ucenika Srednja ocena: ([Srp | Fiz: [Fizika] <4
Dnevnik [

Group By Where Group By

Row Heading | Value | |Column Heading |

Sort:
Criteria:
ar:

Slika 3.48 Koordinatna mreza Query Design-a za primer unakrsnog upita

To znaci da ¢e nakon pokretanja upita da se ispisuje vrednost (Value) polja Srednja ocena, i to

grupisana tako da se u jednoj koloni ispisuje ukoliko je ocena ucenika iz fizike manja od 4, a u

drugoj koloni ako je ocena ucenika iz fizike jednaka 4 ili viSe, po redovima koji €e biti ID ucenika.

ID uéenika -

L = = T I I S S R FE R S N S - |

=
=

11
12
13
14
15
16

D> ] @ -

ITTITTTTTTITTG
2.66666666666667
3.11111111111111
GSSssle s
3.066666666006607
3TTIIITTITTTTIA
3.55555555555556
4.66666666666667
3.58888583388889
3.111111117111111
B
3.66666666666667
3.66666666666667
5
4.11111111111111
2TTTIITITITTT S
4.55555555555556
2ITTTTITTTTTTI8

Proseéna ocena
uéenike koji iz~ Proseéna ocena

fizike uéenika kaji iz
imaju ocene fizike imaju 4i 5
manje od 4

Slika 3.49 Unakrsni upit nakon pokretanja
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3.4.6 Upiti za kreiranje tabele

Upit za kreiranje tabele je specijalni tip upita koji omogucava kreiranje novih tabela izborom polja

1z postojecih tabela baze podataka.

Ovaj tip upita se na pocetku kreira kao i upit za izdvajanje sa odgovaraju¢im kriterijumom, a potom
se klikom na Make Table iz grupe Query Type, kartice DESIGN, pojavljuje dijalog prozor koji

trazi da se nova tabela imenuje. Nakon toga se u oknu za navigaciju moze primetiti nova tabela.

PRIMER 9. U ovom primeru kreira se tabela u kojoj se nalaze imena i prezimena ucenika rodenih

u januaru i februaru.

Field: |Ime Prezime Datum radenja
Table: | Uéenici Uéenici Ucenici
Saort:
Shaow: .
Criteria: DatePart{ m",[Datum rodenjalj=1 Za januar
ar: CatePart{ m’, [Catum rodenjaj=2 Za februar

Slika 3.50 Upit za kreiranje tabele u Query Design-u

Make Table @
Make Mew Table

Table Mame: |

@ Current Database

(71 Another Database:

m
(=]
%]
m

Slika 3.51 Dijalog Make Table

-59-



AH Tab|E‘S (= | '@ Upit R-:n:Ten-:Ialﬁ i j F{Dﬂendani

- o Field Mame Dats
e Ime Short Text
u Prezime Short Text
Datum rodenja Date/Time

enici *

[al]

Ucenici : Table
Matematika

UceniciOcene

| L

Upit Rodendani

b

Dnevnik

il

Dnevnik : Table
'ﬁ Matematika
@ UéeniciCcene

Rodendamni

j Rodendani : Table

b

Slika 3.52 Tabela (Design View) kreirana pomocu upita

3.4.7 Upiti za dodavanje

Upit za dodavanje je specijalni tip upita koji dodaje izabrane podatke jedne ili vise tabela drugoj
tabeli. Na primeru ¢emo pokazati kako se kreira upit za dodavanje zapisa tabeli kreiranoj u
prethodnom primeru. Na kraju primera, tabela ¢e sadrzati i zapise ucenika ¢iji je mesec rodenja

mart.
PRIMER 10.

1. Otvoriti upit kreiran u prethodnom primeru u prikazu dizajna.

2. lz kartice DESIGN, u grupi Query Type, kliknuti na ikonicu Append:

YIE CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS DESIGM

-— [ == | 0 Union *
5 +! | :
D ! -)'( o) Pass-Through
Select Make |Append|Update Crosstab Delete

Table

. Show
LL Data Definition  Taple

Slika 3.53 Ikonica Append iz kartice DESIGN
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3. Otvara se dijalog Append u kome treba izabrati iz padaju¢eg menija tabelu kojoj se dodaju

podaci.

P =

Append @

Append To ol

o< |
Table Mame:  Badendani] IZ'

i@ Current Database
(™) Another Database:

m
(=]
i
m

Slika 3.54 Dijalog Append

4. Nakon toga se u koordinatnoj mrezi dizajna upita pojavljuje red Append To, u kome treba
uneti u koja se polja kreirane tabele dodaju novi zapisi. Obi¢no se tekst u redu Append To
podudara sa tekstom u redu Field.

5. U redu Criteria polja odgovarajuceg polja treba dodati kriterijume po kojim se biraju novi
zapisi koji ¢e biti dodati tabeli.

FiEIl:I:[ Ime I |Datum rnﬂen'al
Table: | Ugenici Ucenici Ucenici
Sort:
Append T”l]”“e Datum rodenja |
Crtena: CatePart{"'m" [Catum rnﬂenja]]=3 |
ar

Slika 3.55 Query Design upita za dodavanje sa novim kriterijumom

= Upit Rodendani '

Ime ~| Prezime - Datum rodenja -
Andres| Radigi¢ Mon,March 25,1996

*

Slika 3.56 Upit u Datasheet View nakon pokretanja
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j Rodendani

Ime = Prezime ~ Datumrodenja -
Ana Stankovic 1/2/1996
Aleksandar  Stefanovic 2/29/1996
Milica Savic 2/4/1996
Stefan Jankovic 1/11/1996
Jovana lié 2/13/1996
Andrea Radisi¢ 3/25/1996

Slika 3.57 Tabela Rodendani sa dodatnim zapisima

3.4.8 Upiti za aZuriranje

Upit za aZuriranje je upit koji menja sadrzaj odabranih polja jedne tabele. Zahvaljuju¢i ovom tipu
upita moguce je azurirati podatke mnogo brze i tacnije nego kada se to radi direktno u tabeli. Jo$
jedna prednost u odnosu na direktno menjanje podataka u tabeli jeste moguénost pregledanja

zapisa pre azuriranja (u Datasheet prikazu).

NAPOMENA: Nakon $to se izvr$i azuriranje, radnja se ne moze opozvati, pa je zbog toga toga

preporuka da se naprave rezervne kopije svih tabela koje se azuriraju pomocu upita za azuriranje.

Upit za aZuriranje se kreira na slede¢i nacin: u prikazu dizajna otpocne sa kreiranjem upita za
izdvajanje i nakon toga se u kartici DESIGN, u grupi Query Type, klikne na ikonicu Update. Zatim
se doda u koordinatnu mrezu dizajna upita polje koje se treba azurirati i u redu Criteria treba uneti
,»staru®, a u redu Update To ,,novu“ vrednost polja. Nakon pokretanja upita, polje je azurirano u

tabeli u kojoj se nalazi.

PRIMER 11. U primeru je pokazano kako azurirati polje Hemija iz tabele Dnevnik, tako da svi

ucenici koji su imali jedinice sada imaju dvojke.
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i Queryl %

Dnevnik

*

[*]

% ID unosa po polugadiitu
1D uéenika
Srpski jezik
Prosecna ocena
Engleski jezik
Biologija
Fizika
Hemija
katematika
Filozofija

Puzicka kultura

[« ]

Field: |Hemija
Table: | Dnevnik

Update To:
riteria:

ar

Slika 3.58 Upit za aZuriranje u Design View

(e —

You are about to update 3 rowis).

A Once you click Yes, you can't use the Undo command to reverse the changes.
Are you sure you want to update these records?

[ fes I ’ Mo

Slika 3.59 Obavestenje koliko zapisa ¢e biti azurirano

-63 -



Pre aZuriranja Posle aiuriranja

Hemija - Hemija -

=

WW&

=

Lnoa Ln

£ I ¥ |
L Y I T B B TR
£ ¥ |
i I ________________________________________________§ |
L% ] [£%]

[
[U‘IWU‘I&U‘IW

Slika 3.60 Uporedni prikaz istog polja pre i posle azuriranja upitom

NAPOMENA: Upit za aZuriranje moze se koristiti za brisanje vrednosti polja pomocu:

- prazne niske (");
- vrednosti NULL u redu Update To. (videti u [2])
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3.4.9 Upiti za brisanje

Upit za brisanje je upit koji na osnovu navedenih Kkriterijuma brise podatke iz tabele. Koris¢enje
upita za brisanje sprec¢ava pojavljivanje gresaka i traje znacajno krace. Kod ovog tipa upita moguce
je brisati na osnovu kriterijuma po izboru korisnika, a pre brisanja omoguceno je i pregledanje

zapisa koji ¢e biti izbrisani.

Za kreiranje upita potrebno je kreirati upit za izdvajanje u Query Design-u, uneti odgovarajuca
polja u koordinatni sistem dizajna upita iz tabele iz koje ¢e se brisati, a onda treba odabrati ikonicu

Delete iz grupe Query Type kartice DESIGN.

DATAEBASE TOOLS DESIGM

[ <D Unien ﬂ
X I-f-‘g‘?'I:'Elss-Thrl:n.lglﬂ

Delete . show
.t;:—. Data Definition Tahkle

Slika 3.61 Ikonica za kreiranje upita za brisanje

Iz koordinatne mreze nestaju redovi Show i Sort, a pojavljuje se red Delete. Sada treba u redu
Criteria uneti kriterijume za brisanje zapisa, otvoriti Datasheet prikaz upita radi proveravanja
zapisa koji se brisu, a potom pokrenuti upit. Nakon pokretanja upita, Access obavestava korisnika

koliko zapisa Ce se izbrisati iz tabele, a potvrdivanjem na dugme OK, zapisi nestaju iz tabele.

PRIMER 12. Ovaj primer pokazuje kako kreirati upit za brisanje u sluc¢aju praznih ¢elija polja
Broj telefona i Odeljenje.

Field: |ID Ime Prezime Ime jednog roditelja | Datum rodenja | Broj telefona Odeljenje |Izborni 1 |Izbarni 2
Table! |Ucenici | Ucenici | Ucenici Ucenici Lcenici Lgenici Ucenici  |Ucenic  |Ucenici
Where  |Where | Where Where Where Whera Where Where | Where
Criteria: Is Mull

ar: s Mull

Slika 3.62 Upit za brisanje u Design View
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D

- Ime - Prezime - | Imejednogroditelja - Datumrodenja - Brojtelefona - Odeljenje - Izbornil - | Izborni2 -

.\

i Dragan Pesic Dusgan Man,July 8,1996 011.122-3344 [
18 Lazar Mudric Svetozar Fri,May 31,1996 &
19 Milena Gajic Ljubiga sun,September 10,1993 3
Slika 3.63 Prikazivanje zapisa za brisanje u Datasheet View
Microsoft Access @

You are about to delete 3 rowi(s) from the specified table.

/ l B Once you click Yes, you can't use the Undo command to reverse the changes.
Are you sure you want to delete the selected records?

[ Show Help = = ]

[ Ves ] [ Mo

Slika 3.64 Prozor za obavestenje koliko zapisa e biti izbrisano iz tabele

O
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3.5 Forme

Forme (obrasci) sluZze za unoSenje, pregledanje, azuriranje podataka. Uloga formi jeste
omogucavanje korisniku §to jednostavniji pristup pregledanju i azuriranju podataka, posSto se
unosenjem i korigovanjem podataka u samoj tabeli Cesto pojavljuju nepredvidivi problemi koji

narusavaju ispravnost rada baze podataka.

Forma je najbolje i za kreiranje najjednostavnije graficko okruzenje za korisnika, i moze mu dosta

pomo¢i u snalazenju i radu sa bazom podataka.

3.5.1 Kreiranje formi

Kako bi se forma kreirala potrebno je u grupi Forms kartice CREATE odabrati jednu od ikonica.

CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS

Em RE[EE0E-

_ Na*.figatil:un'
Table SharePoint  Query Query | Form Form Blank
Design  Lists~  Wizard Design Design Form [E Mere Forms -

Tables Queries

- S—

Slika 3.65 lkonice za kreiranje forme u kartici CREATE

Access pruza moguénost kreiranja forme pomocu ¢arobnjaka, tj. Form Wizard-a, §to je ujedno i
najlaksi nacin za kreiranje forme. Nakon klika na Form Wizard ikonicu iz grupe Forms kartice
CREATE, otvara se dijalog prozor. Prate¢i ¢arobnaka, kroz nekoliko koraka i dijalog prozora

forma ¢e biti kreirana.
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Slika 3.66 Kreiranje forme pomo¢u Form Wizard-a
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Ovako kreiranu formu moguce je promeniti. Potrebno je samo otvoriti je u nekom drugom prikazu:
prikazu Design View (prikaz dizajna) ili Layout View (prikaz rasporeda). Promena prikaza moze

se izvrsiti odabirom ikonice Zeljenog prikaza u desnom Kraju status trake.

Slika 3.67 Ikonice prikaza u status traci u dnu ekrana

- U slucaju da korisnik ne zeli da kreira formu pomocu ¢arobnjaka, jo§ uvek mu ostaje nekoliko

mogucénosti za to.

Jedna je odabir tabele ili upita po zelji iz okna za navigaciju, a potom odabir ikonice Form iz grupe
Forms, kartice CREATE. Access tada sam kreira standardnu formu, koju je moguce korigovati,

kao 1 formu kreiranu pomocu ¢arobnjaka.

FILE HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS

s D D D ﬁ ﬁ gg E D [ Form Wizard

T , &1 Navigation ~
Application  Table Table SharePoint  Query Query | Form | Ferm  Blank

Parts - Design  Lists - Wizard Design Design Form = Mere Forms -
Templates Tables Cueries @ Forms
All Tables ® « Form
Saarch D Create a form that lets you enter

— information for one record at a
Ucenici % time,

1 Uéenici: Table @

Slika 3.68 Postupak kreiranja forme od napravljene tabele
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Forma se nakon kreiranja otvara u Layout View. Ukoliko je kreirana forma od tabele koja je
povezana sa nekom drugom, forma ¢e sadrzati i povezanu tabelu pri dnu. Ozna¢avanje povezane

tabele i pritisak tastera DELETE na tastaturi brise povezanu tabelu iz forme.

- Razdeljena forma je tip forme koji omogucava paralelni prikaz forme i tabele (Datasheet View),
tako da svako selektovanje, unoSenje, brisanje i uredivanje podataka u jednom delu forme
automatski se desava i u drugom delu. Za kreiranje ovog tipa forme treba oznaditi tabelu ili upit u

oknu za navigaciju, a potom: CREATE > Forms > More Forms > Split Form.

CREATE

W m & Form Wizard Ei| |—| W QF‘EF
v [ | v

[ Navigation = '

Forrm  Form  Blank Report Report Blank

Design Form = More Forms - Design Report

Form

Feports

i Multiple [tems

Datashest

Split Form
D N Split Form

Create a spht form that shows a
datasheet in the upper section and a
form in the lower section for
entering infermation about the
record selected in the datasheet.

Slika 3.69 Split Form iz grupe Forms kartice CREATE
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- Ukoliko korisnik Zeli da kreira formu od samog pocetka, to moze uraditi klikom na ikonicu Blank
Form ili Form Design iz grupe Forms, kartice CREATE. U prvom slu¢aju se otvara prazna forma

u Layout prikazu, a u drugom u Design View.

Za dodavanje polja na formu, bilo da se radi o korigovanju kreirane forme, bilo o kreiranju od
samog pocetka, iz kartice DESIGN potrebno je u grupi Tools odabrati ikonicu Add Existing Fields,

nakon Cega se otvara Field List (Lista Polja).

FORM LAYOUT TOOLS Maoja prva baza podataka : Database- D:\Moje baze podatakatMaoja prv
DESIGHM ARRAMGE FORMAT
E,El Logo ED ;
7] E | EE mj [ Title —
= J Q —| Insert = _ Add Existing Property
||'|'|._=1:_|E n.:_-DEtE and Tirme Fields Sheet

Controls Header / Footer G Tools

Slika 3.70 Ikonica Add Existing Fields iz kartice DESIGN

Klikom na plusi¢ pored naziva tabele/upita iz koga se dodaju polja, otvara se lista polja, a na

korisniku je da doda Zeljena polja na formu prevla¢enjem ili dvoklikom.

Field List N
D \:"'d"j{;‘xj'* inthe current

Fields available for this view
= Ucenici Edit Table | a
ID o
Ime
Prezime
Ime jednog roditelja
Datum rodenja
Broj telefona
Odeljenje
[zborni 1
[zborni 2 v
Fields available in related tables:

[# Dnevnik Edit Table

Fields available in other tables
H Rodendani Edit Table

Slika 3.71 Izgled liste polja (Field List)
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3.5.2 Kontrole i tipovi kontrola

Za kreiranje kontrola u formi pomaze Control Wizard koji se pokrece iz kartice DESIGN, u grupi
Controls, mada je to moguce i direktno iz iste kartice i iste grupe, dodavanjem ikonice kontrole na

formu. Access raspolaze slede¢im standardnim Windows kontrolama:

EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS DESIGM ARRAMGE FORM
AR — Y7 ||
s BBl Ag (=1 7] @, 8 B [ =
N EEHOV A
o

=
P

?’I,

.-‘-_-\'-\.
Ly
()
\.‘ -_.l

| SN Use Control Wizards

_x ActiveX Controls

Slika 3.72 Standardne kontrole za formu u programu Access

Aa Label (nalepnica) je tekst koji korisnik upotrebljava za natpise naslova, imena objekata i

sliéno..

Text Box je kontrola koja sluzi za unos, ispravljanje i prikaz podataka. Jedan Text Box
odgovara jednom polju u tabeli ili upitu koji je koris¢en kod kreiranja forme. Takode se koristi i

kod prikazivanja prethodno izra¢unatih vrednosti, ali i za unos$enje izbora korisnika preko dijaloga.

XYZ Option Group je sluzi za zauzimanje odredene povrsine na formi, gde se onda dodaje
Option Button, Toggle Button i Check Box, pomoc¢u kojih se unose podaci biranjem neke

od ponudenih opcija.

1 Toogle Button je kontrola koja moze biti u jednom od dva stanja (Yes/No, True/False,
On/Off, -1/0).
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(@) Option Button je kontrola koja moze biti u jednom od dva stanja (Yes/No, True/False,
On/Off, -1/0).

\/ Check Box je kontrola koja moze biti u jednom od dva stanja (Yes/No, True/False, On/Off,
-1/0).

Combo Box omogucava odabir neke od stavki iz liste.

[@ List Box omogucava korisniku da odabere jedan od elemenata sa liste koju prikazuje. U

listu nije moguce uneti direktno nove vrednosti. listu se ne mogu direktno unositi nove vrednosti.

O Image ima ulogu u unosenju slike koja bi se mogla koristiti kao pozadina forme.

Object Frame je kontrola koja korisniku omoguéava prikazivanje grafickog ili nekog
A\ drugog OLE objekta koji se ne nalazi u bazi podataka. Kada se objekat ovako unese u bazu,

moguce ga je aZurirati.

m’z Bound Object Frame moze da sadrzi crtez, grafik ili neki drugi OLE objekat, ali koji se

P

nalazi u bazi podataka, u nekoj od tabela.
|

"1 Page Break kontrola omogucava deljenje forme na stranice.

»1ab Control (kartice) predstavljaju graficki objekat kojim se u velikoj meri moze

omoguciti radna povrsina, a u isto vreme pojednostaviti koriS¢enje aplikacije (bez otvaranja

viSe prozora).

Kombinacija ove kontrole sa Subform daje izvanredne rezultate i ne predstavlja veliki problem za
dizajn.

I:I Subform omoguc¢ava da se na formi prikaze neka druga forma (kao pod-forma). Ovo je
1zuzetno pogodno kada treba uStedeti na ekranskom prostoru, a da korisnik moZe sve da dobije
brzo i na jednom mestu. Poseban efekat se dobija kada treba prikazati vise zapisa jedne tabele ili

upita koji odgovaraju jednom zapisu na glavnoj formi.“ (videti u [1])

\ Line kontrola omogucava prikazivanje linija na formi.
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|:| Rectangle kontrola omogucava prikazivanje pravougaonika na formi.

Kao $to je navedeno pre, kartice (Tab Control) veoma pojednostavljuju kori$¢enje aplikacije, i to
bez otvaranja viSe prozora. U slede¢em primeru bi¢e postupno kreirana forma sa karticama za

tabelu Dnevnik.
PRIMER 13.

e Obeleziti tabelu Dnevnik u oknu za navigaciju i kliknuti na Form iz grupe Forms kartice
CREATE.

e Nakon toga prebaciti formu u Design View.

e Na Kartici DESIGN iz grupe Controls kliknuti na Tab Control, a potom na formu, tamo
gde ¢e biti smeStene kartice.

e Obeleziti kontrole Srpski jezik i Engleski jezik uz pritisnut taster Shift na tastaturi (za
viSestruko obelezavanje), a zatim ih ise¢i ( Ctrl+X).

e Dva puta kliknuti na karticu u kojoj ¢e se nalaziti kontrole, pa ih nalepiti (Ctrl+V) u polje

ispod Kartice.

[

L:'ageE.S

Dageqc|

Ovde nalepiti kontrole

it Hemija

| Page3s

| Muzigka kultura

Srpski jezik Srpski jezik

d jezik Engleski jezik

Slika 3.73 Forma se karticama u Design View

-74 -



e Ponoviti postupak za unosenje kontrola Fizika, Hemija i Biologija u drugu karticu
tastera misa na proizvoljnu karticu sa forme.
e Uneti i ostale predmete u trecu karticu.
¢ Obelezavanjem kontrola koje nam nisu potrebne i pritiskom tastera DELETE sa tastature,

one se briSu sa forme.

U Design View obliku forme moguce je podesavati razli¢ita svojstva (Properties) forme, kako u
celini, tako i za oznaceni objekat koji se nalazi na formi. U Property Sheet-u sadrzane su razne
opcije za podesavanje, grupisane po karticama Format, Data, Event, Other i All. Property Sheet se

moze otvoriti pritiskom tastera F4 na tastaturi.

Property Sheet *
Selection type: Page

Pagedd |E|
Fnrmatl Data | Event | ther || All I
Mame Pagedd

K aption Prirodni predmeti]
Page [ndex 1

Visible Yes

Picture Type Embedded

Picture {nonej

Width 35145

Height 1.5417"

Tap 24167

Left 0.2604"

Enabled Yes

i Click

Cin Dbl Click

Slika 3.74 Podesavanje novog imena jednoj od kartica u prethodnom primeru

Forma se sastoji iz sekcija, a one omogucavaju laksi dizajn zaglavlja i totala:

Form Header je zaglavlje forme, koje obi¢no sluzi za upisivanje naziva ili podataka o datumu i

vremenu.
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Detail je centralni deo forme, u kome se nalazi najveci broj kontrola, kao i najve¢i deo podataka

iz tabela i/ili upita.

Form Footer je krajnji donji deo forme. Tu se najc¢esce nalaze polja za totale, ukoliko ih ima.
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Farm Faoter

unesE ppnlue t| ID unosa po polugodistu

ZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
ID utenika

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Srpski jezik

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Prosetna ocena

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Engleski jezik

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Biologija
ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Fizika

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Hemija

ol ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'
Matematika

ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ'

Informatika

i ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZlZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ P

Slika 3.75 Izgled forme u Design View sa obelezenim sekcijama
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D Dnevnik

1D utenika |1

Ime | Tijana
Prezime Pavlovic
Prosecna ocena 3.78

Jezik istranijezik | Prirodni predmeti | Ostali predmeti

Srpski jezik |4

Engleski jezik |5

Slika 3.75 Izgled forme iz prethodnog primera u Form View




3.6 Izvestaji

»Reports (izvestaji) su objekti koji omogucavaju pregled i Stampanje trazenih oblika lista i totala,

od prostih do veoma slozenih. Izvestaji su, po pristupu u dizajniranju, vrlo sli¢ni formama, ali se

preko izveStaja ne omogucava azuriranje podataka od strane korisnika.” (videti [1]) “Dizajn

izveStaja podeljen je u sekcije koje se mogu prikazivati u prikazu dizajna. Sledeca tabela

predstavlja rezime tipova sekcija i njihovih upotreba:* (videti [2])

Tabela 3.6 Tipovi sekcija izvestaja i njihova upotreba (tabela preuzeta iz [2])

ODELJAK | KAKO JE PRIKAZANA SEKCUA KADA | GDE SEKCLA MOZE DA SE KORISTI
SE ODSTAMPA

Zaglavije | Ma pocetku izveitaja. Zaglavlje izvestaja koristite za informacije koje bi se obiéno

izveitaja pojavile na naslovnoj stranici, na primer logotip, naslow ili
datum. Kada izracunatu kontrolu koja koristi agregatnu
funkciju ,Zbir" postavite u zaglavlje izveitaja, izratunava se
zbir za ceo izvesta). Zaglavlje izveStaja Stampa se pre
zaglavlja stranice.

Zaglavlje | Na vrhu svake stranice. Koristite zaglavije stranice da biste ponovili naslov izveitaja

stranice na svakoj stranici.

Zaglavlje | Na poéetku svake nowve grupe zapisa. | Zaglavlje grupe koristite za Stampanje imena grupe. Na

grupe primer, u izveitaju koji je grupisan po proizvodu koristite
zaglavlje grupe za Stampanje imena proizvoda. Kada
izratunatu kontrolu koja koristi agregatnu funkciju , Zbir”
postavite u zaglavlje grupe, izraéunava se zbir za trenutnu
grupu. U izvestaju mofete imati vide sekcija sa zaglavljem
grupe, u zavisnosti od broja nivoa grupisanja koji ste dodali.

Detalji Pojavljuje se po jednom za svaki red u | Owvo je mesto na koje postavljate kontrole koje éine glavno

IZvoru zapisa. telo izvestaja.

PodnoZje | Na kraju svake grupe zapisa. PodnoZje grupe koristite za §tampanje saZetih informacija

grupe za grupu. U izveitaju moZete imati vie sekaja sa
podnoZjem grupe, u zavisnosti od broja nivoa grupisanja
kaji ste dodali.

PodnoZje |Ma kraju svake stranice. Podnoije stranice koristite za Stampanje brojeva stranica ili

stranice informacija o stranici.

PodnoZje |Na kraju izvestaja. PodnoZje izvestaja koristite za Stampanje zbirova izvestaja ili

izvestaja drugih saZetih informacia za ceo izvestaj.

MAPOMENA U prikazu dizajna,
podnoije izveitaja se pojavijuje ispod
podnoija stranice. Medutim, u svim
ostalim prikazima podnoZje izveitaja
se pojavljuje iznad podnoija stranice,
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3.6.1 Kreiranje izvestaja

Za kreiranje izvestaja potrebno je iz kartice CREATE, iz grupe Reports, odabrati jednu od sledecih

opcija:

CREATE

= )

Report Report Blank
Design Report

Slika 3.76 Kreiranje izveStaja u grupi Report, kartice CREATE

‘ % Report Wizard

S| Labels

Za kreiranje jednostavnog izvestaja u obliku tabele koji sadrzi sva polja tabele ili upita koji

Report se pre biranja ove ikonice oznaéi u oknu za navigaciju.

| I I . . . . . v . . . .
S Za kreiranje izvesStaja od samog pocetka; otvara se prazan izvestaj u prikazu Design View,
lepo

Design  u koji se mogu dodati sva potrebna polja i kontrole, slicno kao i kod formi.

J Za kreiranje izveStaja od samog pocetka; otvara se prazan izvestaj u prikazu Layout View
Blank
Report 1 prikazuje Field List okno, pa se odatle mogu dodati polja u izvestaj.

Labels Otvara se Wizard (Carobnjak). Label Wizard pomaze korisniku da kreira izvestaje koji
su oblika nalepnica i natpisa (labels), a ponudene su mu mnogobrojne varijante poslovnih
standarda. Ipak, na korisniku je da podesi broj kolona po strani, kao 1 veli¢inu labela. U ovom
carobnjaku moguce je joS podesiti 1 jedinicu mere 1 vrstu papira koja se ubacuje u Stampac, font,

odredivanje po kom polju se ispis nalepnica sortira 1 slicno.
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7 Report Wizard  Otvara se Wizard (¢arobnjak) koji korisnika nizom koraka i dijaloga vodi do
kreiranja izvestaja. Ovde se pruzaju neke dodatne moguénosti vezane za grupisanje podataka u
vi$e nivoa, zatim i sortiranje po vise kljuceva, i za razliite vrste sumiranja i primenu agregatnih

funkcija. (Za vise informacija pogledati [1])

Report Wizard
How do you want to view your !
data? IC, Ime, Prezime, Datum rodenia, Broj
telefona, Odelienie, Ime jednog roditelia

1D unosa po polugodistu, Prosedna

OCENG
Show rme maore information

Cancel I [ < Back ][ Mext = ] [ Einish

Slika 3.77 Report Wizard

Report Wizard

Do you want to add any grouping
levels? Prezime

D, Ime, Datum rodenja, Broj telefona,
Cdeljenje, Ime jednog roditelja

1D ~ =
Ime 1D unosa po polugodigtu, Prosedna
Odelienje

ocena
Ime jednog roditelja

ID unosa po polugodidtu pri\orit;
Prosefna ocena What grouping intervals do you want for group-level fields?

Group-evel fields: Grouping intervals:
piormoal| [=]

Broj telefona

Grouping Intervals

Prezime

Grouping Options ... I ’F Cancel

Slika 3.78 Grupisanje u Report Wizard-u
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Report Wizard

What sort order and summary information do you want for detail records?

You can sort records by up to four fields, in either
ascending or descending order.

1 |Z| Ascending

(Mone)
2 |IDunosa po polugodigtu

I| Summary Options ...

Summary Cptions
What summary values would you like calculated?

Field Sum  Avg  Min  Max

Prosefna ocena T ] O I [

Show

i@ Detail and Summary

(™) Surmary Only

[[] calculate percent of
total for sums

Slika 3.79 Sortiranje i opcije sumiranja u Report Wizard-u

Na prethodnoj slici vidi se da u izveStajima nije neophodno Kkoristiti polja koja se mogu

izraCunavati u samom izveStaju. Nakon podeSavanja —

Crientation
grupisanja i sortiranja, vrse se jo$ neka podesavanja poput & Portrait
orijentacije strane, poravnanja i sli¢no, nakon ¢ega Wizard () Landscape
,pita i da li da otvori kreirani izve§taj u Design View | () Qutine ﬁ“‘
kako bi mogao da se menja. Dakle, bas kao i slucaju

formi, izvestaje je moguce korigovati (podeSavati, [V]Adiust the field width so all fields fit on
a page,

doterivati, uskladivati) u Design View.
Slika 3.80 Neka podesavanja u Report Wizard-u
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Ucenici
1
Tijana Pavlovic 3
3.78 5
Ana SmEnkovic 2
311 8
287 12
3
Stefan ovic 3
3.67 12
3.44 3
Alekzzndar Stefanovic 1
3.78 g
5
Cragans Tasic 1
3.58 10
&
Camjan Milig 2
487 a
Milica Savic 1
3.85 7
2
ednesday, October 02, 2013 Page lof 2

Slika 3.81 Primer kreiranog izvestaja u Print Preview prikazu

Print Preview je tip prikaza karakteristi¢an za izvestaje. PodeSava se biranjem ikonice Print
Preview iz statusne trake, ali 1 levim klikom miSa na ovu ikonicu iz priru¢nog menija nakon

desnog klika na izvestaj u oknu za navigaciju. Sluzi za:

Stampanje izvestaja
Podesavanje veli¢ine stranice, rasporeda na stranici, orijentaciju stranice i jo$ neka

podeSavanja stranica
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o Uvecanje, umanjenje i prikazivanje dve ili viSe stranica istovremeno
e Osvezavanje podataka u izvestaju (Refresh All)

e lzvozenje izvestaja u drugi format datoteke.

Report View

I = ke
Design View

Print F'I'E‘.-'iE:-\.-

Slika 3.82 Tipovi prikaza izveStaja u statusnoj traci

FILE PRIMT PREVIEW

Eﬁ IE @ Show Margins D D [éﬂ

Print Size Margins Print Data Only Portrait Landscape Columns 5F'ElgE
- etup

-

E[E] | I— r! B
QB EE 5 BB
Zoom  One  Two  More  Refresh Excel Ted PDF Email More  Close Print
- Page Pages Pages- All File orXxP5 - Preview

Close Preview

Slika 3.83 PRINT PREVIEW Izvestaja

3.6.2 Sortiranje i grupisanje (Sorting & Grouping)

Kljucni alat u izradi izvestaja je Sorting And Grouping. On je specifi¢an za izvestaje, a omogucava
da se po svim selekcijama izvestaja postigne dodatno sortiranje i grupisanje podataka u vise nivoa,

kontrolisani prelom strana i kolona. [1]Ve¢ je prikazano kako se u Wizard-u sortira i grupise.
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Za slucaj da se kreira izvestaj na neki drugi nacin, najjednostavniji put do sortiranja, grupisanja i

zbirova jeste da se klikne desnim tasterom miSa na polje na koje treba primeniti grupu, sortiranje

ili zbir, a zatim u priru¢nom meniju izabrati zeljenu komandu.

Drugi nacin da se podesi sortiranje i grupisanje je biranje Grouping & Sort iz grupe Grouping &

Totals kartice DESIGN, dok je izvestaj otvoren u prikazu DesignView ili Layout View.

Maja prva baza podataka : Database- D:\Moje baze poda...

CREATE

EXTERMAL DATA

H Colors -
Z| Fonts -

mes

. 2 Totals~

Group 15 Hide Details
8 Sort

Grouping & Totals

Group, Sort, and Total

Groupon ID ¥

REPOF

DATABASE TOOLS DESIGM ARRAMNGE

%Aa@lﬁ%

Controls

Slika 3.84 Grouping & Totals iz kartice DESIGN

rom smallest to largest ™

[

. by entire value ¥ . More

S B

. Group on Prezime

L Group on ID

L Sort by Prosecna ocena

Slika 3.84a Grouping & Totals iz kartice DESIGN

-85 -



4 Zakljudak

Poducavanje ucenika u oblasti informatike i raCunarstva znacajno bi bilo uspesnije kada bi u
nastavu bili ukljuceni elektronski kursevi ovog tipa. Ucenici su uglavnom u skoli fokusirani na
prakti¢ni deo, pa, kada je re¢ o nenastavnom uéenju ili obnavljanju gradiva, u¢enicima nedostaju
teorijai,,vodic¢“. Ovako koncipiran elektronski kurs o programu Access 2013 svojim definicijama,
objasnjenjima - slikovnim i tekstualnim, kao i jednostavnim primerima za uvod u gradivo, moze
da pomogne uéenicima da nadograde svoje znanje i potrebne vestine o programu Access i izradi

baze podataka.
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